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دیریت اطلاعات و منابع علمی
بر اساس برنامه کاربردی مِندلی

[image: C:\Users\Plus\Desktop\mendeley\عکس\laptop-and-iphone.jpg]



استناد و ارجاع به متون، از لوازم پژوهش‌ها و نگارش کتب و مقالات علمی است. پژوهشگر باید برای مستند کردن نوشتار خود و نیز حفظ مالکیت معنوی آثار مطالعه‌شده، به آن منابع استناد کند.
استناد، یعنی یادداشت ارجاعی به اثری که از آن عبارتی یا جمله‌ای ـ به صورت مستقیم یا غیرمستقیم ـ نقل شده است یا ارجاعی به یک اثر یا یک منبع موثق به منظور اثبات صحت یک مطلب یا یک نظر. استنادها، از عناصر شاخص نگارش‏های علمی است و نقش بارزی در تولید و نشر اطلاعات دارد. در حقیقت، اصل استناد، یکی از اصول اساسی تألیف و پژوهش به ‏شمار می‏رود.
برای یک پژوهش حرفه ای، مدیریت حجم زیاد مقالات روی کامپیوتر و چگونگی دسته بندی آنها به یک کار پر دردسر و وقت گیر برای محقق تبدیل می‏شود. بنابراین، مؤلفان و پژوهشگران، نیاز به ابزارهایی توانمند دارند که آن‌ها را در فرایند گردآوری،سازماندهی و بهره‌گیری از اطلاعات خود یاری رساند. در واقع، بسیاری از منابع اطلاعاتی مورد نیاز پژوهشگران، حتی مقاله‌های فارسی، به صورت الکترونیکی قابل دسترسی هستند و فایل‌های این مقالات و کتاب‌ها در رایانه‌های مؤلفان غیر قابل کنترل هستند.
نرم‌افزارهای مدیریت استناددهی[footnoteRef:1]، در این راستا پژوهشگران را یاری می‌کنند. با استفاده از این نرم‌افزارها می‌توان تمامی منابع مورد نیاز را با یک کلیک در کتابخانه دیجیتال شخصی ذخیره کرد و در هر زمان به آن‌ها دسترسی داشت. این نرم‌افزارها، به دانشجویان و محققان کمک می‌کند تا منابع را مدیریت کنند و آن‌ها را قادر به نگهداری منابع، شرح و تفسير و سازماندهی اطلاعات مرتبط با اطلاعات کتاب‌شناختی منابع، می‌سازد. نرم‌افزارهای مدیریت منبع، با نرم‌افزار ورد در ارتباط هستند. از اين رو، به‌راحتی منبع مورد استفاده در متنی که در حال تهیه است، وارد شده و حتی فهرست منابع نیز در انتهای متن به صورت خودکار و بر اساس سبک منبع‌دهی مورد نظر آماده خواهد شد.  [1: Reference Manager software] 

از جمله این نرم‌افزارها که در بسیاری از دانشگاه‌های معتبر جهان مورد استفاده قرار می‌‌‌گیرد می‌توان به مِندلی[footnoteRef:2]، زوترو[footnoteRef:3]،اِندنوت[footnoteRef:4]،سي تا وي[footnoteRef:5]، رف ورکز[footnoteRef:6]،رفرنس منیجر[footnoteRef:7]و پژوهیار[footnoteRef:8]اشاره کرد.پس از بررسی که در بین حدود ۳۰ نرم افزار مختلف در این زمینه انجام شده، نرم افزار مندلی، بالاترین امتیاز را به خود اختصاص داده است. در این انتخاب، خصوصیات کاربردی مختلف این نرم افزارها مورد مقایسه قرار گرفته است. [2: Mendely]  [3: Zotero]  [4:  Endnote]  [5: Citavi]  [6: RefWorks]  [7:  Reference Manager]  [8: Pajoohyar] 

این مجموعه در نظر دارد راهنمای استفاده از نرم افزار مندلی در حوزه مدیریت منابع و استناد دهی باشد تا به شما در بکارگیری این نرم افزار یاری رساند.در زیر به معرفی اجمالی نرم افزار مندلی می پردازیم:
- مندلی، یک نرم افزار مدیریت مراجع و شبکه اجتماعی علمی است که به شما در سازماندهی تحقیقات و مشارکت با سایر افراد آنلاین در شبکه و نیز پیدا کردن آخرین تحقیقات علمی کمک می کند.
-  این نرم افزار قادر به یکپارچه شدن با نرم افزارهای آفیس[footnoteRef:9] در محیط های مختلف بوده و می توان با استفاده از آن به سهولت و سرعت اقدام به استناد دهی نمود.  [9:  Microsoft Office] 

-  امکان استفاده از بیش از 1600 سبک مرجع دهی نظیرAPA،HarvardوIEEEاز جمله ویژگی های این نرم افزار است.
-  در نرم افزار مندلی،این امکان فراهم گردیده که شما بتوانید فایل هایPDFهر یک از مقالاتی که در بانک اطلاعاتی خود وارد می کنید را به آن پیوست نمایید. بدین ترتیب می توانید فایل ها را در خود نرم افزار مشاهده و بر روی آن ها یاداشت بگذارید. همچنین می توانید این یادداشت ها را با سایر افرادی که از این نرم افزار استفاده می کنند به اشتراک بگذارید.
-  شما میتوانید فایل هایPDFرا از اینترنت، حافظه کامپیوتر و یا سایر نرم افزار های مدیریت مراجع نظیر اندنوت، وارد کتابخانه خودکنید. 
- نرم افزار این قابلیت را دارد که فایل های شما را بازبینی نموده و اطلاعات کتابخانه ای مقالات شما، نظیر عنوان مقاله، نام نویسندگان، نام مجله، سال انتشار و ... را به صورت اتوماتیک از آن استخراج نماید.
-  همچنین به شما این قابلیت را می دهد که بتوانید واژه های کلیدی خود را در متن کلیه مقالات جستجو نمایید.
[bookmark: _GoBack]-  شما در وب سایت مندلی[footnoteRef:10]،یک  حساب کاربری خواهیدداشت که ازطریق آن میتوانیدمقالات ویادداشتهای خودرابه افراد مورد نظر خود،به اشتراکبگذارید. [10: https://www.mendeley.com] 

-  ایجاد برنامه های تیمی، ساخت گروه های مخفی برای انجام پروژه های تحقیقاتی، اطلاع از مقالات اضافه شده توسط سایر اعضای تیم و امکانات کم نظیر دیگر، از جمله ویژگی های دیگر این نرم افزاراست.
-  مندلی، این امکان را به شما می دهد تا گروه های علمی عمومی را جستجو و از اطلاعات آن ها استفاده کنید و یا همکاران علمی جدیدی در سراسر دنیا برای کارهای تحقیقاتی خود پیدا کنید.
-  همچنین قابلیت جستجوی تمام متن[footnoteRef:11] میلیون ها مقاله علمی را برای شما فراهم ساخته است. [11:  Full Text] 


این کتاب مطالب مورد نیاز برای آموزش این برنامه کاربردی را در دو سطح مقدماتی و پیشرفته با روشی ساده که بر اساس دستورالعمل این نرم‌افزار تنظیم شده است ارائه میدهد. امیدواریم که این مطالب مورد استفاده پژوهشگران و دانشجویان محترم قرار گیرد.
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فصل اول: معرفی مندلی
مندلی را مي‌توان محبوب‌ترین نرم‌افزار مدیریت استناددهی نامید. این نرم افزار در نوامبر ۲۰۰۷ در لندن تاسیس و نسخه آزمایشی آن در ماه اوت سال ۲۰۰۸ منتشر شد. این تیم متشکل از پژوهشگران، دانش آموختگان، و توسعه دهندگان منبع باز از انواع موسسات دانشگاهی است اگرچه این نرم‌افزار به خودی خود منبع باز نیست. 
ممکن است در میان مخاطبان شیمیدانوزیست شناساستنباط شود که نام مندلی از نام دیمیتریایوانویچ[footnoteRef:12]،سازنده جدول تناوبی عناصر (جدول مندلیف[footnoteRef:13])وگرگور مندل[footnoteRef:14]، که اغلب«پدرژنتیکمدرن» نامیده می شود، گرفته شده است. [12: Dmitri Ivanovich Mendeleyev]  [13:  Mendeleeve Table]  [14: Gregor Mendel] 

در واقع طراحان نرم افزار مندلی این شباهت ها را دوست داشتند:همانطور کهگرگور مندلنحوه توارث صفاتدر گیاهان را مطالعه نمود،مندلی شما رابه ردیابیایده ها و تکاملنظریه هایعلمیوگرده افشانی متقابل بایکدیگر قادر خواهد ساخت. همچنین دیمیتریمندلیف که جدول تناوبیبر اساسخواصعناصرشناخته شده را تشکیل داد و سپس این داده هابرای پیش بینیخواصعناصرهنوز کشف نشده مورد استفاده قرار گرفت، مندلی به شماکمک خواهد کرد کهادبیات جدیدبر اساسعناصرشناخته شدهدر کتابخانه خود را کشف کنید.
جوایز اخذ شده توسط این نرم افزار:
1. جایزه یوروپین استارتاپ ۲۰۰۹
2. جایزه «بهترین نوآوری اجتماعی به نفع جامعه در ۲۰۰۹» تک کرانچ یوروپاس
3. رتبه ششم در رتبه‌بندی ۱۰۰ شرکت برتر فناوری رسانه توسط گاردیند

مندلی یکنرمافزارمدیریتمراجع و شبکه اجتماعی علمی است که به سازماندهی تحقیقات و مشارکت با سایر افراد آنلاین در شبکه و نیز پیدا کردن آخرین تحقیقات علمی کمک می کند. این نرم افزار در حقیقت یک شبکه اجتماعی علمی برای پژوهشگران است. برخی از ویژگی های این نرم افزار که سبب محبوبیت آن گشته عبارتند از:
3. قیمت برایاستفادههایعادی رایگان
3. بیش از ۱۶۰۰ نوع سبک رفرنس دهی
3. سازگار با سیستم عامل هایLinux – MAC – iOS
3. امکان وارد کردن مستقیم اطلاعات،به راحتی از هر جا حتی یک صفحه اینترنتی با یک کلیک
3. سهولت استفاده زیاد و واسط کاربری بسیار عالی
3. استخراج اطلاعات متادیتا[footnoteRef:15] ازPDFبه صورت مستقیم [15:  Metadata] 

3. امکان اتصال به ده ها موتور جستجو و پایگاه داده معتبر برای دریافت مستقیم اطلاعات منابع، که درجدول1 فهرست برخی از این پایگاه های داده آورده شده است.
[bookmark: _Ref387823996][image: ]جدول1: فهرست برخی از پایگاه های علمی که نرم افزار مندلی قابلیت اتصال به آنها را دارد
مندلی نرم‌افزاری تحت وب[footnoteRef:16](آنلاین) و دسک‌تاپ[footnoteRef:17] (آفلاین) است که برای اداره و به اشتراک گذاری مقاله‌های علمی و یافتن داده‌های پژوهشی و همکاری آنلاین بکار برده می شود. [16:  Mendeley Web]  [17:  Mendeley Desktop] 

مندلی آنلاین به طور رایگان ۱ گیگابایت فضا در اختیار کاربران قرار می‌دهد که البته این حجم با پرداخت هزینه قابل ارتقا است.اما آنچه سایت نرم افزاراز ارائه‌این خدمات برداشت می‌کند، حجم عظیمی از مقالات علمی و پایان‌نامه‌ها است که بر روی سرور این سایت بارگذاری خواهد شد. اگر چه  این مقالات با کسب اجازه از کاربر به اشتراک گذاشته شده و به رایگان در اختیار سایرین قرار می‌گیرد، اما به نظر می رسد بعد از چند سال،به یکی از بزرگترین منابع مقالات علمی تبدیل شود و بعداً آنها را رایگان ارائه نکند. لذا در حال حاضر که شرکت به لحاظ منحنی عمر در مرحله‌ رشد و تکوین قرار دارد، از دریافت مقالات علمی مرتبط با رشته‌ خود به صورت رایگان دریغ نکنید!

این نرم افزار امکانات قوی دارد که در زیر به معرفی برخی از آن ها می‌پردازیم.
1. مرجع دهی:
مندلی      قادربه یکپارچه شدن بانرم افزارهای آفیس[footnoteRef:18]درمحیط های مختلف بوده ومیتوان بااستفادهازآن به سهولت وسرعت اقدام به استناددهی نمود. همچنینامکاناستفاده ازبیش از 1600 سبک مرجع دهی نظیرAPA، Harvard و IEEE از جمع ویژگی های این نرم افزار است. [18:  Microsoft Office] 


 2. مطالعه فایل های PDF ویادداشت نویسی درآنها: 
در نرم افزار مندلی اینامکانفراهمگردیدهکهشمابتوانیدفایلهایPDF هر یک از مقالاتی که در بانک اطلاعاتی خود وارد می کنید را به آن پیوست نمایید. بدین ترتیب می توانید فایل ها را در خود نرم افزار مشاهده و بر روی آن ها یاداشت بگذارید. همچنین می توانید این یادداشت ها را با سایر افرادی که از این نرم افزار استفاده می کنند به اشتراک بگذارید.
 
3. افزودن فایل های PDF و سازماندهی آن ها:
شما می توانید فایل های PDFرا از اینترنت، حافظه کامپیوتر و یا سایر نرم افزار های مدیریت مراجع نظیر اندنوت، وارد نرم افزار مندلی کنید. نرم افزار اینقابلیت راداردکه فایلهای شمارابازبینی نموده واطلاعات کتابخانه ای مقالات شما،نظیرعنوان مقاله،نام نویسندگان،نام مجله،سال انتشارو ... رابه صورت اتوماتیک ازآن استخراج نماید. همچنین به شمااین قابلیت را می دهد که بتوانید واژه های کلیدی خود را در متن کلیه مقالات جستجو نمایید.
 
4. به اشتراک گذاری مقالات و یادداشت ها:
شما در مندلی یک حساب خواهید داشت که از طریق آن می توانید مقالات و یادداشت های خود را بین افرادی که می خواهید به اشتراک گذارید. ایجاد برنامه های تیمی، ساخت گروه های مخفی برای انجام پروژه های تحقیقاتی، اطلاع از مقالات اضافه شده توسط سایر اعضای تیم و امکانات کم نظیر دیگر، از جمله ویژگی های مندلی میباشد.
شما  1 گیگابایت فضای رایگان برای ارسال فایل در اختیار دارید و می‌توانید برای موضوعات مورد علاقه‌ی خود گروه‌های باز راه‌اندازی کنید و عضو علمی بپذیرید و یا با جستجو بر روی گروه‌های علمی موجود در آنها عضو شوید و از مستندات آنها استفاده کنید و با آنها همکاری علمی داشته باشید.
 
 5. جستجوی مقالات و گروه های عمومی:
نرم افزار مندلی این امکانرابه شمامیدهدتاگروه های علمی عموم یراجستجووازاطلاعات آن ها استفاده کنید و یا همکاران علمی جدیدی در سراسر دنیا برای کارهای تحقیقاتی خود جستجو کنید. همچنین قابلیت جستجوی تمام متن میلیونهامقاله علمی رابرای شمافراهم می سازد. شمامیتوانیدفهرست مقالاتی که میخواهیدرابهحساب خودواردکنیدودر صورت نیاز آن را درخواست نمایید.
از دیگر قابلیت‌های نرم‌افزارمندلیامکان جستجو با تعیین دامنه و فیلد جستجو بر روی فایل مقالات و پایان نامه‌ها می‌باشد. علاوه بر مقالات موجود، شما می‌توانید از بانک مقالات سایت خود نرم افزاربرای موضوع پژوهش خود استفاده کنید. این نرم‌افزار می‌تواند نسخه‌های تکراری مقالات را شناسایی و آنها را با هم ادغام کند.
[bookmark: _Toc387831498][bookmark: _Toc390093216][bookmark: _Toc391966634]آشنایی با قسمت های اصلی مندلی
همانطور که پیشتر اشاره شد، نرم افزار مندلی از دو بخش آفلاین و آنلاین تشکیل شده که در واقع مکمل یکدیگر هستند. همچنین نسخه استناد دهی این نرم افزار نیز باید از سایت مربوطه دانلود شده و بر روی سیستم نصب شود تا بتوان به راحتی در نرم افزار ورد بر اساس اطلاعات کتابخانه مندلی مرجع دهی نمود. به سه قسمت اصلی این نرم افزار در زیر اشاره شده است: 
مندلی آفلاین[footnoteRef:19] (نصب شده بر روی سیستم): بخشی از نرم افزار مندلی است که قابل دانلود بوده وبر روی کامپیوتر نصب می گردد. این نسخه میتواند برای استخراج خودکار جزئیات سند (نویسنده، عنوان، مجله و...) از نسخه‌های دیجیتالی مقالات علمی به پایگاه داده‌ها استفاده شود. [19:  Mendeley Desktop] 

مندلی آنلاین[footnoteRef:20] (تحت وب): این قسمت با ارائه تعدادی از ویژگی‌های مبتنی بر وب، مکمل مندلی آفلاین است. با استفاده از این نسخه شما می توانید از هر جا به کتابخانه خود دسترسی داشته باشید، آن را ویرایش کنید و مقالات، گروه ها و افراد را جستجو کنید. [20:  Mendeley Web] 

ابزار استناد دهی[footnoteRef:21]: یک ابزارکمکی است که شما می توانید آن را بر روی سیستم خود نصب کنید و به شما اجازه ساختن و ویرایش منابع و شیوه های مختلف کتابشناسی را می دهد. [21:  Citation Plugin] 

از مزایای دیگر این نرم افزار این است که اطلاعات مربوط به هر دو بخش آنلاین و آفلاین قابل سینک شدن است. یعنی اگر شما به نرم افزار آنلاین خود مقاله ای را اضافه نمائید می توانید با زدن کلید سینک[footnoteRef:22]، مقاله را به نرم افزار مندلی نصب شده در سیستم اضافه نمائید و همینطور برعکس. [22:  Sync] 

اخیرا سایت نرم افزار، نمایش صفحات را به نوعی اختصاصی کرده است. بدین معنی که کاربرانی که سیستم خود رابروز رسانی[footnoteRef:23]نموده اند می توانند به راحتی از تمام قسمتهای وب سایت مانند نمایش کتابخانه، جستجو مقاله، ارتباط با گروه های فعال در سایت و همچنین ایجاد گروه به راحتی استفاده نمایند.  [23: upgrade] 

از ویژگی های بخش آفلاین نرم افزار مندلی، تهیه چندین کتابخانه شخصی برای چندین پروژه به صورت مجزا، طبقه بندی مقالات در هر پروژه، سادگی وسهولت در ایجاد کتابخانه، دسترسی سریع و آسان به مقالات و مطالعه آنها و همینطور علامت گذاری مقالات است. همچنین با استفاده از این نرم افزار شما می توانید یک بایگانی با شیوه نامگذاری خاص از مقالات ایجاد کنید و اطلاعات را با بخش آنلاین سینک و یا با دیگران به اشتراک بگذارید.


[bookmark: _Toc387831499][bookmark: _Toc390093217][bookmark: _Toc391966635]فصل دوم: نصب نرم افزار مندلی
در این فصل به شرح مطالب زیر می پردازیم:
1. مراحل مختلف نصب نرم افزار مندلی آفلاین
1. چگونگی نصب ابزارهای جانبی و کمکی مندلی بر روی سیستم
[bookmark: _Toc390093218][bookmark: _Toc391966636]بخش اول: راهنمای نصب نرم افزار مندلی آفلاین
در این بخش مراحل بارگیری و نصب نرم افزار آفلاین مندلی که بر روی کامپیوتر شخصی شما جای می گیرد، به ترتیب شرح داده خواهد شد. جهت نصب نرم افزار در مرحله اول به لینک زیر مراجعه کرده و در آن ثبت نام کنید.
 (
شکل 
1
: پنجره ثبت نام در سایت مندلی جهت دریافت رایگان نرم افزار
)[image: ]https://www.mendeley.com


[image: ]بعد از وارد کردن نام، نام خانوادگی و آدرس ایمیل، با فشردن کلیدsign up & Download وارد صفحه زیر شده و از شما می خواهد رمز شخصی، حوزه مطالعات و میزان تحصیلات خود را وارد نمایید. سپس با زدن کلید Download Mendeleyاین نرم افزار از سایت مربوطه بارگیری می شود.
 (
شکل 
2
: مراحل ثبت نام در سایت نرم افزار مندلی
)

برای هر کاربر به صورت رایگان 1 گیگابایت فضای اختصاصی و 100 مگابایت فضا برای اشتراک کتابخانه و یا مقاله اختصاص داده می شود. 
نرم افزار مندلی در محیط‌‌‌های نرم‌افزاری ویندوزهای ایکس‌‌‌پی، ویستا، و سِوِن، سیستم های عامل Mac و لینوکس قابل نصب و راه‌‌اندازی است. 

این نرم افزار با نرم‌افزار‌‌‌های زیر سازگاری کامل دارد:
واژه‌پرداز ورد[footnoteRef:24](نسخه‌های 2003، 2007 و 2010) [24: Microsoft Word
] 

فایل‌های RTFکه با واژه‌پردازهای زیر ساخته شوند:
Microsoft Word
WordPerfect
OpenOffice
StarOffice
FrameMaker
[bookmark: _Toc387831500][bookmark: _Toc390093219][bookmark: _Toc391966637]نصب و راه‌‌‌اندازی مندلی
براي نصب و راه اندازی مندلی به صورت زیر عمل نمایید:
تمامی برنامه‌هایی که اجرا کرده‌اید را ببندید. توصیه می‌شود برنامه‌هایضدویروس را هم غیرفعال کنید.
فایل دانلود شده از سایت مندلی را اجرا کنید. در صورت عدم غیر فعالسازی برنامه ضدویروس، ممکن است هشداری جهت اجرای این برنامه بر روی صفحه ظاهر شود.
از گزینه Nextبرای ادامه نصب، گزینه I agreeجهت پذیرفتن قوانین سایت این نرم افزار و مجددا گزینه Nextبرای تعیین محل نصب و راه‌‌‌‌‌‌اندازی برنامه استفاده کنید.
پس از نصب نرم افزار، علامت مندلی بر روی صفحه نمایش کامپیوتر ظاهر شده که از طریق آن می توانید برنامه را اجرا کنید.
[bookmark: _Toc390093220][bookmark: _Toc391966638]بخش دوم: راهنمای نصب ابزارهای کمکی نرم افزار مندلی
دو ابزار کمکی به منظور سهولت استفاده از نرم افزار مندلی طراحی شده است:
(1) ابزار استناد دهی
(2) ابزار وارد کننده اطلاعات از اینترنت
[bookmark: _Toc390093221][bookmark: _Toc391966639]نصب ابزار استناد دهی
ابزار کمکی استناد دهی بر روی نرم افزار ورد سیستم شما بارگذاری می شود. این ابزار شما را قادر می سازد در هنگام نوشتن مقاله به کتابخانه شخصی خود دسترسی داشته و جهت استناد دهی از منابع موجود در کتابخانه استفاده نمایید. این کار به راحتی با انتخاب یک گزینه در صفحه اصلی نرم افزار آفلاین صورت می گیرد.
پس از نصب نرم افزار آفلاین، آن را اجرا نموده و وارد منوی Toolsدر نوار ابزار (شکل 3) شوید. 
 (
شکل 
3
: منوی 
Tools
در نوار ابزارها و انتخاب گزینه نصب ابزار استناد دهی
)
 (
شکل 
4
: پیغام نصب ابزار استناد دهی مندلی بر روی نرم افزار 
word
)[image: ]با انتخاب گزینه Install MS Word Pluginدر کمتر از یک دقیقه یک ابزار بر روی نرم افزار ورد نصب می شود که پیغام نصب آن بر روی صفحه ظاهر می گردد (شکل 4).
با فشردن کلید ok ابزار کمکی بر روی سیستم شما نصب گردیده و  از طریق پنجره ای که در گزینه References نرم افزار word ساخته می شود (شکل 5)، می توان از اطلاعات کتابخانه مندلی، برای مرجع دهی استفاده نمود.


 (
شکل 
5
: پنجره استناد دهی مندلی در نرم افزار 
word
)
 (
شکل 
6
: گزینه مربوط به حذف ابزار کمکی استناد دهی
)برای حذف این ابزار نیز می توان کلید Uninstall MS Word Pluginرا از منوی Tools انتخاب نمود (شکل 6).
[bookmark: _Toc390093222][bookmark: _Toc391966640]نصب ابزار وارد کننده اطلاعات از اینترنت
این ابزار کمکی در نوار ابزار صفحات اینترنتی سیستم شما ظاهر شده شده و با کلیک بر روی آن می توانید به راحتی منبع مورد نظر خود را با تمامی اطلاعات آن به کتابخانه شخصی منتقل نمایید.
نصب این ابزار از دو طریق امکان پذیر است:
1. انتخاب گزینه Install Web Importerاز منوی Toolsنرم افزار آفلاین
 (
شکل
7
: نصب ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات از اینترنت از طریق نرم افزار آفلاین
)

2- انتخاب گزینه Install Web Importerدر پایین صفحه نرم افزار آنلاین
شکل 8: نصب ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات از طریق صحفه آنلاین نرم افزار
 (
شکل 
9
: مراحل نصب ابزار وارد کننده اطلاعات از اینترنت
) (
2. 
گزینه
save to Mendeley
را از طریق
ماوس 
به 
نوار ابزار 
اضافه نمائید
1. با کلیک راست بر روی نوار ابزارها، این گزینه را فعال کنید.
)پس از انتخاب این گزینه به یکی از دو طریق ذکر شده، یک صفحه اینترنتی شامل راهنمای نصب این ابزار برای شما باز می شود. جهت استفاده از امکانات این ابزار مراحلشکل 9 را به ترتیب انجام دهید.
زمانی که مقالات مورد نظر خود را از پایگاه های وسیع که فهرست برخی از آنها در فصل اول آورده شده است، را جستجو کردید، با کلیک بر روی این گزینه، جزئیات مقالات در پنجره ای مطابق شکل 10باز می شود. 
پس از انتخاب مقاله مورد نظر، اطلاعات مقاله به کتابخانه شخصی شما منتقل خواهد شد. اگر فایلPDFنیز در دسترس باشد به صورت پیوست در کتابخانه شما قرار خواهد گرفت.
 (
شکل 
10
: 
ذخیره مقالات با استفاده از ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات
)دقت فرمائید که مقاله انتخاب شده به نرم افزار تحت وب منتقل می شود و شما با کلیک بر روی گزینه سینک می توانید اطلاعات نرم افزار تحت وب را با اطلاعات نرم افزار آفلاین یکسان نمائید. در صورتیکه اطلاعات قبلی نرم افزار آفلاین با نرم افزار آنلاین سینک نشده باشد احتمال از دست رفتن آنها وجود دارد.
[bookmark: _Toc390093223]
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[bookmark: _Toc391966641]فصل سوم: راهنمای مندلی آفلاین
این فصل در  نظر دارد به تشریح قسمت های مختلف  و امکانات نرم افزار آفلاین بپردازد و گزینه های مربوط به هر منوهای نوار ابزار را معرفی نماید. نحوه اجرای برنامه، اضافه کردن منابع جدید و نحوه گروه بندی آنها، نشانه گذاری منابع و افزودن جزئیات و همچنین طریقه مرتبط شدن با بخش آنلاین از مطالب این فصل است.
[bookmark: _Toc390093224][bookmark: _Toc391966642][bookmark: _Toc387831502]بخش اول: معرفی پنجره کتابخانه و ابزارهای موجود در آن
در این بخش موضوعات زیر توضیح داده می‌شوند:
اجرای برنامه و باز کردن پنجره کتابخانه.
توضیح قسمت های مختلف نرم افزار مندلی آفلاین
منوهای موجود در نوار ابزار
[bookmark: _Toc390093225][bookmark: _Toc391966643]اجرای برنامه و باز کردنپنجره کتابخانه
برای اجرای برنامه و باز کردنکتابخانه آفلاین مندلی، بر روی گزینه مندلی که پس از نصب نرم افزار بر روی صفحه نمایش شما ظاهر گردیده، کلیک کنید تا صفحه اصلی نرم افزار باز شود. درشکل 11نمای کلی نرم افزار مندلی نشان داده شده است.
 (
شکل 
11
: نمای کلی نرم افزار مندلی آفلاین
)[image: ] اگر از طریق گزینه روی صفحه نمایش نتوانستید نرم افزار را باز کنید، از منوی startوارد قسمت Allprogramsشده و نرم افزار MendeleyDesktopرا پیدا کنید. اکنون می توانید با اجرای برنامه وارد صفحه اصلی آن شوید.

[bookmark: _Toc387831503][bookmark: _Toc390093226][bookmark: _Toc391966644]توضیح قسمتهای مختلف نرم افزار مندلی آفلاین
در این قسمت، پنجره های مختلف صفحه اصلی نرم افزار مندلی آفلاین توضیح داده شده است. در ادامه منوهای نوار ابزار[footnoteRef:25] معرفی شده و به تشریح گزینه های مختلف هر منو می پردازیم. درشکل12قسمت های مختلف پنجره اصلی نرم  (
1. پنجره ابزارها 
5. پنجره جزئیات یک منبع
4. پنجره منابع 
2. پنجره کتابخانه
3. پنجره دسته بندی
)افزار مندلی آفلاین نشان داده شده است. [25:  Toolbar] 

 (
شکل 
12
: صفحه اصلی مندلی و توضیح قسمت های مختلف نرم افزار
)

1. در پنجره ابزارها، منوهایFile، Edit،View،Tools وHelpقابل مشاهده است. بعضی از آیتمهای موجود در این منوها به صورت آیکن در نوار ابزار اصلی (پائین منوها) در دسترس است که در ادامه به توضیح آنها خواهیم پرداخت.
2. در پنجره کتابخانه شما می توانید فولدرهای ایجاد شده را مشاهده نمائید و با کلیک بر روی هر فولدر مقالات وارد شده در آنها براحتی در دسترس قرار می گیرد. در پائین این پنجره در قسمتGroupنیز فولدرهایی که برای گروه های کاری خود ایجاد نموده اید به صورت مجزا قابل مشاهده است.
3. پنجره دسته بندی به شما امکان دسته بندی خودکار مقالات بر اساس کلید واژه های یک مقاله، نام نویسندگان و نام انتشارات را می دهد و با کلیک بر روی هر قسمت، مقالات دسته بندی شده نشان داده می شوند.
شکل 13: موارد تعیین شده جهت دسته بندی منابع
4. پنجره منابع در وسط صفحه اصلی مندلی محتویات فولدرها و زیرمجموعه های آنها را نشان می دهد. همچنین امکان مشخص نمودن منابع خوانده شده و منابع مورد علاقه را برای شما فراهم می کند. 
 (
با کلیک بر روی هر ستون، منابع به ترتیب مرتب می شوند و با کلیک دیگر، منابع از انتها به ابتدا مرتب می شوند.
نشانه مورد علاقه بودن منبع
نشانه خوانده شدن هر منبع
)شکل 14: توضیح امکانات مختلف پنجره منابع

5. در پنجره جزئیات یک منبع، همه اطلاعات وارد شده برای آن منبع به همراه فایل pdfضمیمه شده به آن، نمایش داده می شود. ابزارهای مربوط به نشانه گذاری، انتخاب و افزودن یادداشت(Comment)نیز برای سهولت استفاده در این پنجره قرار دارند.



 (
شکل 
15
: پنجره جزئیات یک منبع و امکانات آن
) (
اطلاعات موجود منبع انتخاب شده را نشان می دهد
امکان گذاشتن یادداشت را فراهم می کند.
فهرست محتویات مقاله را نشان می دهد.
)
 (
شکل 
16
: صفحه نمایش متن کامل مقاله و ابزارهای کاربردی آن
)[image: ]با کلیک بر روی فایل pdfضمیمه منبع، متن کامل فایل در صفحه دیگری باز می شود که قابلیت نشانه کذاری، یادداشت گذاری و بزرگ و کوچک کردن متن را مانند شکل 16به شما می دهد.
[bookmark: _Toc387831505][bookmark: _Toc390093227][bookmark: _Toc391966645]منوی های موجود در نوار ابزار
در نوار ابزار منوهای مختلفی وجود دارد که هریک از گزینه های آنها امکاناتی را برای کاربر فراهم می آورند. در ادامه به شرح تک تک گزینه های هر منو می پردازیم.
1. منوی File:
 (
شکل
17
: گزینه های منوی 
File
)
گزینه هایAdd Files،Add Folder،Watch FolderوAddEntry Manuallyکه در منوی فایل وجود دارند، به صورت یک آیکن در قسمت شماره (1)شکل 12نیز قابل مشاهده اند.  شما با استفاده از این گزینه ها می توانید یک یا چند فایل و یا فولدر را که حاوی مقالات شماست به نرم افزار اضافه نمائید. همچنین می توانید منابع جدید را به صورت دستی به کتابخانه افزوده و مشخصات آنها را وارد قسمت مربوطه نمایید.






شکل18: آیکون مربوط به اضافه کردن منابع موجود در صفحه اصلی نرم افزار

زمانیکه از گزینه هایAdd Fileو Add Folderاستفاده می نمائید فایل مقاله به صورت پیوست در نرم افزار قرار می گیرد و اگر از گزینهWatch Folder استفاده نمائید، مسیری را که فایل مورد در کامپیوتر شما ذخیره شده است را مشخص می کنید. در این حالت فایل مقاله به صورتPDFبه سیستم وارد می شود.
گزینهAdd Entry Manuallyمربوط به ورود داده های مربوط به مقاله یا کتابی که مورد نظرتان است مانند نام نویسندگان، سال انتشار، مشخصات مجله ای که مقاله در آن منتشر شده و ... می باشد. زمانیکه تمایل به ورود دستی اطلاعات داشته باشید می توانید از این گزینه استفاده نمائید. در غیر اینصورت در سه گزینه اول در منوی فایل، اطلاعات مقاله به صورت خودکار به سیستم وارد می شود
گزینه های مربوط بهImportوExportدر منوی فایل به ترتیب مربوط به ورود کتابخانه های ساخته شده در نرم افزارهای مشابه مانندEndNoteو یا گرفتن یک خروجی با فرمتbibبه عنوان یک کتابخانه جهت تهیهBackupو یاImportاطلاعات به نرم افزارهای مشابه است.
با سه گزینه دیگر موجود در منویFileشما می توانید یک مقاله را حذف، تغییر نام و جابه جا نمائید. البته موارد ذکر شده از طریقDragکردن و یا با استفاده از کیبرد برای حذف و تعییر نام نیز امکان پذیر است.
گزینه باقی مانده در منوی فایل با عنوانSynchronize Libraryمی باشد که با استفاده از این گزینه شما می توانید اطلاعات موجود در نرم افزار نصب شده در سیستم را با نرم افزار تحت وب یکسان نمائید. در هنگام انجام اینکار سیستم از شما می پرسد که اطلاعات کدام کتابخانه را برایتان نگه دارد و کدامیک را تغییر دهد. این گزینه به صورت یک آیکن مطابق شکل 19، هم در نرم افزار تحت وب و هم در نرم افزار نصب شده در دسترس است.
[bookmark: _Ref386954944]شکل19: کلید sync در صفحه اصلی نرم افزار

1. [image: ]منوی Edit:
شکل 20: گزینه های منوی Edit

در این منو گزینه های آشنایUndo، Redo، Cut، Copy،PasteوSelectallوجود دارد که نیازی به توضیح آنها نیست. علاوه بر گزینه های ذکر شده دو گزینهNewFolderوNewGroupنیز وجود دارد. شما با استفاده از گزینهNewFolderمی توانید ساختار و طبقه بندی اصلی در کتابخانه شخصی تان را قبل ازImportمقالات در سیستم انجام دهید. بدین منظور می توانید هر فولدر ایجاد شده را به عنوان یک کتابخانه برای یک پروژه در نظر بگیرید. 
در فولدارهای ایجاد شده قابلیت ایجادSub Folderوجود دارد. با استفاده از گزینهNew Groupشما می توانید به تعداد گروه های کاری که در آن فعالیت دارید فولدر (کتابخانه) ایجاد کرده و هر فولدر را با گروهی خاص به اشتراک بگذارید.
 (
حذف فولدر ایجاد شده
ایجاد فولدر جدید
) (
شکل 
21
: گزینه ایجاد و یا حذف یک 
New Folder
در صفحه اصلی نرم افزار
)دقت نمائید بهترین حالت در ایجاد یک کتابخانه، درست کردن ساختار آن و سپس ورود اطلاعات و مقالات به آن می باشد. در صفحه اصلی یک گزینه مطابقشکل 21برای ایجاد و یا حذف یکNew Folderاست. البته به وسیله آن نمی توان یکNew Groupایجاد نمود.
[image: ]
1. منوی View:
شکل 22: گزینه های منوی View
دو گزینه با نامهایLibrary as tableوLibrary ascitationبرای تعیین نوع نمایش مقالات در نرم افزار است که به ترتیب مقالات در جدولی با اطلاعاتی از قبیل نام نویسندگان، عنوان مقاله، نام مجله و سال نشان داده می شود (شکل 23) و در گزینه دوم به فرم نمایش براساس نحوه نگارش مرجع[footnoteRef:26](با توجه به فرمت[footnoteRef:27] انتخاب شده) می باشد (شکل 24). [26:  Citation]  [27:  Style] 



[bookmark: _Ref386956638] (
شکل 
23
: نمایش منابع به شکل جدولی از اطلاعات آنها
) (
شکل 
24
: نمایش منابع به فرمت استناد دهی انتخاب شده
)


بیشتر مجلات برای نوشتن مراجع انتهای مقاله از فرمت خاصی استفاده می نمایند. یکی از قابلیتهای این نرم افزار این است که شما می توانید این فرمتها را در نرم افزار دانلود و استفاده نمائید. در هنگام نصب، برخی از فرمتهای پر کاربرد به صورت خودکار در نرم افزار نصب می شود. شما با کلیک بر رویگزینهCitation Style می توانید آنها را مشاهده و انتخاب نمائید. فهرست فرمت های موجود هنگام نصب نرم افزار در شکل 25آورده شده است.
 (
شکل 
25
: لیست فرمت های پرکاربرد استناد دهی موجود در نرم افزار مندلی
)
 (
لینک دانلود سبک
 مورد نظر خود را در این قسمت وارد نموده و آن را 
Download
 نمایید.
) (
شکل 
26
: مراحل اضافه کردن فرمت استناد دهی جدید به نرم افزار مندلی
)در صورتیکه فرمت مورد نظر شما در این لیست وجود نداشت روی گزینهMore styleکلیک نمائید.
مطابقشکل 26 پنجره ای باز خواهد شد که در سربرگ اول آن می توانید لیست فرمت های نصب شده و در سربرگ دوم فرمت هایی که لینک آنها برای نصب در دسترس است را مشاهده نمائید. به علاوه، در صورت تمایل می توانید لینک دانلود فرمت مورد نظر را از سایت مجله کپی و در پائینپنجره در قسمتDownloadStyle، واردنموده و آنرا از این طریق دانلود و نصب نمائید.
 (
شکل 
27
: نحوه انتخاب نمایش جزئیات هر منبع در پنجره سمت راست صفحه اصلی
)آخرین گزینه دراین منو،show Document Detailsمربوط به نمایش پنجرهدر سمت راست نرم افزار است. با انتخاب این گزینه شما می توانید جزئیات هر منبع  را در سمت راست صفحه اصلی مشاهده کنید.
پنجره سمت راست صفحه اصلی نرم افزار (بخش (4)شکل 12) دارای چهارسربرگ است. سربرگDetailsمربوط به نمایش اطلاعات مقاله از جمله نام مجله، شماره و تاریخ انتشار، شماره صفحات، عنوان مقاله و نویسندگان و ... است و سربرگ Notesکه شما می توانید کامنتهایی را که در فایلPDFقرار داده اید و یا مطلبی را که برای مقاله یادداشت کرده اید را مشاهده نمائید.

1. منویTools:
[image: ]این منو شامل 5 گزینه است که به ترتیب به شرح آنها می پردازیم:
شکل 28: گزینه های منوی Tools
1. با کلیک بر روی گزینه Invite Colleaguesشما می توانید همکار پژوهشی خود را به این کتابخانه دعوت نمائید. پس از کلیک، در صورت اتصال به اینترنت سیستم نرم افزار تحت وب را باز کرده و مطابق آنچه که در فصل های بعد آورده شده است، با افزودن ایمیل، دعوت نامه ارسال خواهد شد.در هنگام انجام این پروسه نام فولدری که می خواهید به اشتراک بگذارید، پرسیده خواهد شد. این گزینه برای سیستم هایی که بروز رسانی شده اند به راحتی قابل استفاده است.
 (
شکل 
29
: ذخیره مقالات با استفاده از ابزار کمکی 
Save to Mendeley
)2. همانطور که در فصل 2 گفته شد، با نصب ابزار کمکیInstall Web Importerشما می توانید پس از جستجوو انتخاب مقاله مورد نظر خود، اطلاعات مقاله را با کلیک بر روی گزینه ایجاد شده در نوار ابزار (شکل 29)، به کتابخانه شخصی منتقل نمایید. اگر فایلPDFنیز در دسترس باشد به صورت پیوست در کتابخانه شما قرار خواهد گرفت.
دقت فرمائید که مقاله انتخاب شده به نرم افزار تحت وب منتقل می شود و شما با کلیک بر روی گزینه سینک می توانید اطلاعات نرم افزار تحت وب را با اطلاعات نرم افزار نصب شده یکسان نمائید. در صورتیکه اطلاعات قبلی نرم افزار نصب شده با نرم افزار تحت وب سینک نشده باشد احتمال از دست رفتن آنها وجود دارد.
3. با انتخاب گزینه Install MS Word Pluginابزار کمکی استناد دهی بر روی نرم افزارMSWordنصب می شود که پیغام نصب آن بر روی صفحه ظاهر می شود.
از طریق این ابزار می توان از اطلاعات کتابخانه مندلیبا استفاده از پنجره ای که در گزینه References نرم افزار word ساخته می شود (شکل 30)، استفاده کرده و برای مرجع دهی به کار برد.


 (
شکل 
30
: پنجره استناد دهی مندلی در نرم افزار 
word
)

4. گزینهCheck for Duplicates به شما امکان می دهد پس ازImportمقالات به نرم افزار، مقالات تکراری را پیدا نمائید. در صورتیکه مقاله ای تکراری در کتابخانه وجود داشته باشد، نرم افزار آن را شناسی کرده و از شما می پرسد آیا تمایل دارید که اطلاعات دو مقاله با همMergeشود. همچنین شما می توانید مقاله تکراری را حذف نمائید.

[image: ]5. با کلیک بر رویگزینهOptionپنجره ای با 7 سربرگ (شکل 31) باز می شود که در ادامهبه توضیح سربرگ ها می پردازیم.
[bookmark: _Ref387411792]شکل 31: سربرگ های گزینه Optionاز منوی Tools

1. سربرگ General:اطلاعات حجم مصرفی کاربر و حجم به اشتراک گذاشته شده با گروه های مختلف را نمایش می دهد.
[image: ]شکل32: اطلاعات نمایش شده در سربرگ General گزینه Option
1.  (
موارد قابل انتخاب با توجه به نوع مرجع
انتخاب نوع مرجع
) (
شکل 
33
: انتخاب اطلاعات یک منبع درکتابخانه مندلی با استفاده از گزینه 
Options
)سربرگDocument Details: در این سربرگ شما می توانید مشخص نمائید که از هر فایلی که به عنوان یک مرجع به مندلیImportمی شود بر اساس نوع مرجع چه اطلاعاتی در سیستم ثبت شود. با انتخاب نوع مرجع کهBook،Journalarticleو ...می توان آیتمهای مورد نظر خود را اضافه و یا کم نمائید.

1. سربرگFile Organizer: با انجام تنظیمات این بخش شما می توانید یک فولدر جداگانه در کامپیوتر خود ایجاد نمائید و با طبقه بندی و نامگذاری  (
شکل 
34
: نحوه تعیین آدرس فولدر بایگانی در گزینه 
File Organizer
) (
گزینه
Organizemyfile
را انتخاب کرده و 
مسیر فولدر بایگانی 
را در این قسمت تعیین نمایید.
)منحصر توسط این نرم افزار یک بایگانی ایجاد نمود.


با انتخاب گزینهSortfilesintosubfoldersو انتخاب آیتمهایyear، Authors، Title،Journalو با استفاده از ماوس وکشیدنآنها در پنجره پائین می توانید طبقه بندی دقیق تری از مقالات داشته باشید. 
 (
با فعال نمودن 
این 
گزینه می توانید فایل مقالات را با نام گذاری جدید در فولدر بایگانی ذخیره نمائید.
)شکل 35: تعیین گزینه ها جهت مرتب کردن فولدرها در سربرگ FileOrganizer

1.  (
شکل 
36
: وارد کردن یک منبع جدید از فایل های موجود در کامپیوتر شخصی با استفاده از گزینه 
watched Folder
) (
با علامت زدن فولدرها، همه   فایل های 
pdf
جدید موجود در آنها بطور اتوماتیک به کتابخانه مندلی وارد می شوند.
)سربرگWatch Folder : زمانی از این گزینه استفاده می شود که شما فایلی را به سیستم وارد نکرده باشید و قصد داشته باشید که از طبقه بندی موجود در کامپیوتر شخصی خود استفاده نمائید.
دیگر سربرگهایOptionsبرای انجام تنظیمات در هنگام خروجی گرفتن وImportمنابع از کتابخانه مندلی به دو نرم افزار استناد دهی Bibtexو Zoteroاست. که می توان از همان تنظیمات پیش فرض استفاده نمود.

1. منوی Help:
شکل 37: گزینه های منوی Help
نرم افزار مندلی فایل های راهنما برای قسمت های مختلف نرم افزار از جمله بخش آنلاین، آفلاین و ... در اختیار کاربران قرار داده که با استفاده از گزینه Help Guides می توان به آنها دسترسی پیدا کرد. همچنین فیلم های آموزشی متنوع جهت کار کردن با این نرم افزار در همین قسمت موجود هستند (شکل 38).
[bookmark: _Ref387426969]شکل 38: فایل ها و فیلم های آموزشی نرم افزار مندلی
گزینه Show the Welcom Screen، پیغام خوش آمد در اولین بار اجرای نرم افزار را به شما نشان داده و گزینه MendeleyWebsite، سایت اصلی این نرم افزار را برای شما باز می کند. 
با استفاده از گزینه Supportشما می توانید سوالات خود را در زمینه کار کردن با نرم افزار مندلی مطرح کرده و گزینه Request features or Bugfixesپیشنهادات شما را برای جستجو و ساختن یک کتابخانه بهتر با استفاده از نرم افزار مندلی به مسئولین ارسال می کند.
گزینه CheckforUpdatesامکان به روز کردن نرم افزار را به شما داده و می توانید به روز بودن نسخه نرم افزار خود را در همان لحظه امتحان کنید. با استفاده از گزینه های Create BackupوRestorebackup، شما امکان درست کردن یک نسخه پشتیبان ازکتابخانه خود و همچنین بازیابی آن را خواهید داشت. همچنین گزینه Reset Mendeley Desktopکتابخانه شما را بازنشانی نموده و گزینه About Mendeley Desktopاطلاعات مربوط به نرم افزار مندلی را در اختیار شما قرار می دهد.
[bookmark: _Toc390093228][bookmark: _Toc391966646]بخش دوم: ثبت یک منبع
در این بخش موضوعات زیر توضیح داده می‌شوند:
نحوه ثبت یک منبع در کتابخانه مورد نظر
ضمیمه کردن انواع فایل ها به منبع
[bookmark: _Toc255602099][bookmark: _Toc390093229][bookmark: _Toc391966647]ثبت منبع جدید در کتابخانه
ثبت یک منبع در کتابخانه از طرق زیر ممکن است:
اطلاعات مربوط به منبع را بطور دستی در پنجره منبع تایپ کنیم.
جستجو در یک پایگاه اطلاعاتی و انتقال داده‌ها به طور مستقیم به کتابخانه مورد نظر در برنامه مندلی.
درج فایل‌های متنی که می‌تواند از اینترنت یا سی دی یا ... گرفته شده باشند؛ با ایجاد تنظیماتی، برای این که از روش اول که معمولاً وقت گیر است استفاده نشود.
اکنون می‌‌‌خواهیم یک منبع جدید را خودمان با تایپ‌‌‌کردن محتویات آن وارد کتابخانه کنیم:
برای این منظور باید ابتدا فولدر کتابخانه مورد نظر را باز کنید (چنانچه مشکلی در این مورد دارید به ابتدای بخش اول فصل3 مراجعه کنید).
از منویFile، گزینه‌یAdd Entry Manually را انتخاب کنید (یا از آیکون Add Filesدر صفحه اصلی نرم افزار این گزینه را مطابقشکل 39 انتخاب کنید).
[bookmark: _Ref388713584]شکل 39: باز کردن پنجره اطلاعات برای وارد کردن دستی یک منبع جدید 

پنجره جدیدی باز می‌شود که در نوار عنوان آن، New Documentنوشته شده است. 
شکل 40: پنجره اضافه کردن دستی اطلاعات یک منبع جدید به کتابخانه مورد نظر 
در این مرحله می‌‌‌خواهیم نوع منبع را تعیین کنیم. مثلاً منبع ما یک کتاب است یا یک مقاله. به طور پیش فرض برنامه نوع منبع راJournal Article(مگر این که خودتان تنظیمات را تغییر داده باشید) تعیین کرده و برای تغییر آن کافی است اشاره‌‌‌گر ماوس را بر روی فهرستType قرار داده و کلیک کنید. سپس نوع منبع (به عنوان مثال کتاب) را با کلیک‌‌‌کردن ماوس بر روی آن انتخاب کنید. نوع منبع می تواند شامل: صورتحساب، کتاب، بخشی از یک کتاب، یک برنامه نرم افزاری، مجموعه مقالات کنفرانس، مقاله مرجع، فیلم، فایل صوتی، مقاله ژورنال، مقاله روزنامه، گزارش، پایان نامه وصفحات اینترنتی باشد. 

عنوان کتاب مورد نظرتان را در قسمتی که No Title نوشته شده است، اضافه کنید. 
برای تایپ نام نویسنده باید ‌‌‌cursor(مکان‌‌‌نما) در جلویAuthor قرار داشته باشد. برای جابه‌‌‌جا کردن مکان‌‌‌نما می‌توانید با کلیک‌‌‌کردن ماوس بر روی محل مورد نظر یا استفاده از کلیدهای Tabیا Shift+Tabاین کار را انجام دهید. 
اکنون در این قسمت، نام نویسنده مورد نظر(مثلاً) Patrikarakos Davidرا تایپ کنید. توجه کنید که ابتدا نام خانوادگیو سپس نام نویسنده را  تایپ کنید. پس از وارد کردن نام نویسنده و رفتن به قسمت بعد، نرم افزار بطور خودکا نام نویسنده را به صورت D.Patrikarakosنمایش می دهد. 
چنانچه ویژگی تکمیل خودکار[footnoteRef:28] فعال باشد، با تایپ اولین حرف از نام نویسنده، اسمی کهنرم افزار قبلاً آن را شناخته، نمایش می دهد. ضمناً با استفاده از کلیدهای تعیین جهت ()می‌توانید اسامی دیگری را نیز مشاهده کنید و این ویژگی خطاهای تایپی و اتلاف وقترا کاهش می‌‌‌دهد. اگر نام مورد نظر برای برنامه آشنا نبوده و در بانک اطلاعاتی آن وجود نداشته باشد، باید تا انتهای نام تایپ شود.در صورت وجود نویسندگان بیشتر، برای اضافه کردن نام آنها کلید Enterرا زده و شروع به تایپ نام نویسنده دوم می‌‌‌کنیم. با فشردن مجدد کلید Enterمی توان نام نویسنده سوم را نیز اضافه نمود. [28:  Auto Complete] 

پس از تکمیل این قسمت، کلید Tabرا بزنید تا مکان‌‌‌نما، در فیلد Yearقرار بگیرد و سال انتشار کتاب مورد نظر(2013)را تایپ کنید.
 (
انتخاب نوع منبع
سال منبع
نام نویسندگان منبع
عنوان منبع
چکیده منبع
ذخیره منبع در کتابخانه
)شکل 41: پنجره اطلاعات مربوط به یک منبع
چکیده کتاب، اطلاعات ناشر، شهر، ویراستار و ... از دیگر اطلاعاتی است که می توانید به منبع خود اضافه نمایید. الزامی ندارد که همه فیلدها را پر کنید. می‌توانید با کلیدTabیا فیلد مورد نظر را رد کنید. یا بر روی فیلدی که می‌‌‌خواهید اطلاعاتی در آن وارد کنید کلیک کنید. دقت کنید که فیلدهای هر منبع با توجه به نوع منبع که در ابتدا مشخص می کنید، تغییر خواهند کرد.
[image: ]با فشردن کلید saveاطلاعات منبع جدید ذخره شده و منبع به کتابخانه شما مطابق شکل 42 اضافه می گردد.
[bookmark: _Ref388739760]شکل 42: اضافه شدن منبع جدید به صفحه اصلی کتابخانه
[bookmark: _Toc255602100][bookmark: _Toc390093230][bookmark: _Toc391966648]ضمیمه کردن انواع فایلها به منبع
فایل های مختلفی از جمله فایل تصویری،فایل pdfو یا یک جدول را می‌توان به منبع مورد نظر ضمیمه کرد. برایاین منظور، از پنجره منبع در قسمت Files گزینه Add File را مطابق انتخاب می کنیم. 
 (
شکل 
43
: نحوه ضمیمه کردن انواع فایل ها به یک منبع 
) (
با کلیک بر روی منبع، پنجره اطلاعات آن در سمت چپ صفحه اصلی نمایش داده می شود
در قسمت 
Files
 گزینه 
Add File
را انتخاب می کنیم
)
پنجره‌ایمانندشکل 44باز می‌شود. در این قسمت از شما خواسته می شود فایل مورد نظر را در کامپیوتر پیدا کرده و با فشردن کلید Open، آن را به منبع ضمیمه نمایید.
[bookmark: _Ref388743305]شکل 44: پنجره پیدا کردن فایل ضمیمه به منبع
انواع فایل هایی که می توانند به یک منبع ضمیمه شوند عبارتند از:
1. فایل pdf
2. فایل ورد (doc, docx)
3. صفحات اینترنتی
4. جداول Excel
5. فایل Text
6. و یا کلیه فایل های دیگر از جمله عکس، فیلم، فایل صوتی و ...
نوع فایل ضمیمه را باید از قسمت Documentsشکل 44 انتخاب نمود.
[image: ]
شکل 45: انتخاب نوع فایل هایی که به منبع ضمیمه می شوند.
 (
شکل 
46
: نمایش فایل های ضمیمه یک منبع (یک فایل 
pdf
، یک عکس و یک فایل صوتی)
)هنگامی که یک یا چند فایل به منبع ضمیمه می شوند، در پنجره اطلاعات منبع در قسمت Files نشان داده شده و با کلیک بر روی فایل مورد نظر، نرم افزار مندلی آن را در یک صفحه جدید باز می کند. به عنوان مثال به یک منبع موجود در کتابخانه یک فایل pdf، یک عکس و یک فایل صوتی ضمیمه شده است.
لازم به ذکر است جهت حذف فایل ضمیمه شده به منبع، می توان بر روی ضربدر جلوی فایل کلیک نمود. 
[bookmark: _Toc391966649]بخش سوم: درج اطلاعات و ویرایش منابع
این بخش به تشریح موارد زیر می پردازد:
1. باز کردن پنجره جزئیات یک منبع
1. باز کردن و حذف منابع
1. پنجره ویراستار فایل pdfضميمه
[bookmark: _Toc391966650]باز کردن پنجره جزئیات یک منبع
به روش های گوناگون می توان فایل های ضمیمه شده به منابع را مشاهده نمود که عبارتند از:
- با کلیک بر روی منبع مورد نظر، اطلاعات منبع در پنجره جزئیات منابع در سمت راست پنجره اصلی نرم افزار مشاهده می شود. این پنجره به کاربر امکان مشاهده جزئیات گوناگون آن منبع را داده و همچنین قابلیت یادداشت گذاری بر روی فایل ضمیمه شده را برای وی فراهم می کند.
[bookmark: _Toc390093231] (
شکل 
47
: گزینه 
Notes
امکان یادداشت نویسی فراهم می کند
) (
امکان یادداشت گذاری بر روی منبع را فراهم می کند
حاشیه های نوشته شده بر روی فایل 
pdf
را نشان می دهد.
) (
شکل 
48
: انتخاب گزینه 
Details
جهت مشاهده اطلاعات یک منبع
) (
جزئیات منبع موردنظر شامل: نوع منبع، عنوان، نام نویسنده، فایل های ضمیمه شده و ... 
)
 (
فهرست مطالب فایل ضمیمه شده را نشان می دهد.
)مشاهده فهرست مطالب فایل ضمیمه شده نیز با استفاده از گزینه Contentsدر پنجره جزئیات منبع نیز امکانپذیر است.
 (
شکل 
49
: گزینه 
contents
فهرست مطالب فایل ضمیمه را نشان می دهد
)
[bookmark: _Toc391966651]باز کردن و حذف منابع
[bookmark: _Toc391966652]باز کردن منبع
نرم افزار مندلی این امکان را به شما می دهد که بتوانید فایل ضمیمه شده به منبع را در محیط نرم افزار، در محیط نرم افزار مرتبط با فایل و یاپوشه حاوی فایل ضمیمه باز کرده و تغییرات مورد نظر خود را بر روی آن اعمال کنید. با کلیک راست بر روی  (
شکل 
50
: سه نحوه باز کردن فایل ضمیمه به منبع
) (
1. 
باز کردن در محیط نرم افزار
3. باز کردن پوشه حاوی فایل
2. باز کردن در محیط نرم افزار اصلی
)منبع انتخاب شده، سه گزینه جهت نحوه باز کردن منبع مطابق شکل 50 برای شما نمایش داده می شود.

1. باز کردن فایل ضمیمه در محیط نرم افزار: با انتخاب گزینهOpen File، اولین فایل pdfضمیمه شده به منبع در محیط ویراستار نرم افزار مندلی باز می شود (). این محیط امکانات قابل توجهیجهت ویرایش فایل pdfدر اختیار شما قرار می دهد.
لازم به ذکر است که نرم افزار مندلی دارای محیط ویراستار فایل pdfبوده و در صورتیکه فایل های دیگری به منبع ضمیمه شده باشند، گزینه openfileبرای آنها فعال نمی باشد.

 (
محیط ویراستار 
pdf
با ا
مکانات متنوع
)[image: ]
شکل 51: محیط ویراستار pdfدر نرم افزار مندلی

اگر چندین نوع فایل و یا چند فایل pdfبه یک منبع ضمیمه شده باشد، نرم افزار مندلی بطور پیش فرض اولین فایل ضمیمه را باز می کند. بنابراین اگر اولین فایل ضمیمه شده به منبع یک فایل pdfنباشد، نمی تواند در محیط ویراستار  باز شود.

2. باز کردن فایل ضمیمه در محیط نرم افزار مرتبط: انتخاب گزینهOpen FileExternally، اولین فایل ضمیمه شده به منبع را در محیط مرتبط با آن فایل باز می کند به عنوان مثال اگر فایل ضمیمه شده یک فایل pdfو یا یک عکس باشد، به ترتیب در نرم افزارهای AdobeReaderو windowsPhotoViewerباز می شوند.
 (
شکل 
52
: نحوه باز کردن پوشه حاوی فایل ضمیمه شده به یک منبع
) (
با انتخاب این گزینه، پوشه حاوی آن باز می شود
تصویر ضمیمه شده به منبع
)3. باز کردن پوشه حاوی فایل: گزینه Open Containing Folder به شما این قابلیت را می دهد که بتوانید پوشه حاوی فایل ضمیمه را باز کرده و فایل های دیگر موجود در این پوشه را بررسی نمایید. همچنین در صورتیکه شما مکان اصلی فایل ضمیمه شده به منبع را فراموش کرده اید، این گزینه به شما کمک می کند تا آدرس فایل مورد نظر را بیابید. به عنوان مثال در شکل 52، یک تصوير از قسمتMy Picture کامپیوتر شما در گذشته به منبع اضافه شده است که توسط این گزینه پوشه حاوی آن تصویر باز می شود.

در صورتیکه چندین فایل به منبع شما ضمیمه شده باشد، گزینه Open Containing Folder پوشه حاوی هر یک از فایل های ضمیمه شده را به صورت مجزا  و همزمان باز خواهد کرد.

[bookmark: _Toc391966653]حذف منبع
با انتخاب منابع در پنجره کتابخانه و استفاده از یکی از دستورات زیر می‌توان اقدام به حذف آنها کرد:
استفاده از گزینه DeleteDocumentsاز منوی File
کلیک راست بر روی منبع و انتخاب گزینه DeleteDocuments
[bookmark: _Toc391966654]پنجره ویراستار فایل pdf ضمیمه
برنامه مندلی دارای ویراستار فایل های pdfضمیمه شده به منابع با قابلیت های بسیار خوب می باشد كه در این قسمت امکانات این قسمت از نرم افزار شرح داده خواهد شد.
[bookmark: _Toc391966655]باز کردن پنجره ویراستار pdf
برای ورود به پنجره ویراستارpdfیکی از روش های زیر را می توان انتخاب نمود:
- دو بار کلیک بر روی منبع مورد نظر
 (
شکل 
53
: علامت فایل 
pdf
ضمیمه شده به منبع که با کلیک بر روی آن، این فایل در محیط ویراستار 
pdf
باز می شود
)- کلیک بر روی علامت فایل pdfدر سمت چپ منبع مطابق شکل 53 (قسمتی که فایل های ضمیمه شده به منبع را نشان می دهد).


 (
شکل 
54
: کلیک راست بر روی منبع انتخاب شده و باز کردن فایل ضمیمه به آن
)- کلیک راست بر روی منبع و انتخاب گزینه OpenFile(شکل 54)

با استفاده از یکی از روش های ذکر شده، همانطور که  نشان داده شده است، پنجره ویراستار pdfباز می شود که در ادامه به تشریح قابلیت های آن می پردازیم.
[bookmark: _Toc391966656]امکانات پنجره ویراستار pdf
نوار ابزار این پنجره شامل گزینه های زیر است:
1.  (
شکل
55
: گزینه های منوی 
File
در پنجره ویراستار 
pdf
)File:این منو فقط در دو گزینه CloseTabکه پنجره ویراستار pdfرا می بندد و گزینه ExportPDFwithAnnotationکه محتویات فایل pdfبه همراه یادداشت های گذاشته را در آدرسی که شما تعیین می کنید، ذخیره می کند.

با انتخاب گزینه ExportPDFwithAnnotationپنجره ای مطابقشکل56 باز می شود که از شما جزئیات لازم برای ذخیره شدن را سوال می کند و سپس پنجره ای جهت تعیین آدرس مکان ذخیره شدن باز می [image: ]شود.
[bookmark: _Ref391117838]شکل56: موارد قابل انتخاب جهت ذخیره فایل pdfکه شامل متن مقاله و یادداشت های موجود بر آن

1. Edite: در این منو چند گزینه آخر با منوی Editeدر پنجره اصلی متفاوت است که قابلیت مارکدار کردن متن، اضافه کردن یادداشت، حذف حاشیه گذاری و انتخاب قسمت هایی از متن را به شما می دهد.
گزینه RemoveAnnotationبه شما این امکان را می دهد تا با انتخاب این گزینه قسمت مارکدار شده متن را از این حالت خارج کرده و یا یادداشت گذاشته شده بر روی متن را بردارید. برای انجام موارد ذکر شده، هربار باید این گزینه را فعال نمایید. 

1. View: گزینه های این منو دقیقا مطابق منوی Viewدر پنجره اصلی نرم افزار می باشد (رجوع شود به بخش اول همین فصل).
1. [image: ]Go: این منو امکاناتی جهت مشاهده راحت تر فایل pdfفراهم می کند 
 (
شکل
57
: گزینه های منوی 
Go
در پنجره ویراستار 
pdf
)
که به ترتیب شامل: 
 (
شکل
58
: پنجره وارد کردن شماره صفحه مورد نظر در فایل 
pdf
)[image: ]- pageNumber: با انتخاب این گزینه پنجره ای مطابق شکل58 باز می شود که شماره صفحه مورد نظرتان را می پرسد و سریعا آن صفحه را باز می کند.
- گزینه های Upو Downصفحه را بالا و پایین می برند که این عمل با استفاده از کلیدهای pgupو pgdnصفحه کلید نیز امکانپذیر است.
- NextPageو PreviousPage، به ترتیب صفحه بعد و صفحه قبل فایل pdfرا برای شما باز می کند.
- گزینه های FirstPageو LastPageشما را به اولین صفحه و آخرین صفحه متن هدایت می کنند.
1. Tools: گزینه های این منو با منوی Toolsپنجره اصلی یکسان است.
1. Help: در این منو، کلیه گزینه های منوی Helpپنجره اصلی نرم افزار وجود دارد.
برخی از امکانات موجود در منوهای نوار ابزار که پرکاربرد هستند به صورت کلیدهای میانبر در نوار دیگری قرار گرفته اند (شکل 59) که به ترتیب شامل:
[image: ]
[bookmark: _Ref391118433]شکل 59: کلیدهای میانبر موجود در نوار ابزار پنجره ویراستار pdf
1. Pan: با انتخاب این گزینه شما قابلیت گرفتن و جابجایی متن را با استفاده از ماوس خواهید داشت.
1. Select: قسمتی از متن را می توان با استفاده از دو حالت این گزینه، انتخاب کرد. حالت SelectText، متن را عبارت به عبارت انتخاب کرده و حالت SelectRectangular، قسمت مربعیا مستطیل شکلی از متن را انتخاب می کند.
 (
شکل
60
: دو حالت انتخاب کردن متن
)[image: ]

1.  (
شکل
61
: دو حالت مارکدار کردن و متن و نمایش نحوه کار آنها
) (
Highlight Text
Highlight Rectangular
)HighlightText: امکان مارکدار نمودن متن را فراهم می کند که به دو صورت نشان داده شده درشکل61 وجود دارد.

1. Note:با استفاده از این کلید می توان بر روی متن یادداشت گذاشت که با کلیک بر روی مکان مورد نظر از متن، پنجره ای مشابه برگ یادداشتشکل62باز می شود. در این برگه تاریخ و زمان نوشتن یادداشت نیز ذکر شده و با کلیک بر روی علامت ضربدر گوشه سمت راست آن، این یادداشت بسته می شود. البته یادداشت گذاری با کلیک راست بر روی متن و انتخاب گزینهAddNoteنیز امکانپذیر است.
 (
شکل
62
: برگه یادداشت در پنجره ویراستار 
pdf
)
پس از نوشتن یادداشت و بستن برگه یادداشت، علامت یادداشت مطابقشکل63 بر روی متن نمایش داده می شود. یکبار کلیک بر روی علامت یادداشت سبب باز شدن برگه یادداشت شده و با کلیک بر روی قسمت دیگری از متن می توان این برگه را بست. همچنین کلیک راست بر روی علامت یادداشت دارای دو گزینه EditeNoteو RemoveNoteاست که به ترتیب برای ویرایش و حذف یادداشت به کار برده می شوند.
 (
شکل
63
: علامت وجود برگه یادداشت و نحوه ویرایش و حذف آن با استفاده از کلیک راست بر روی علامت یادداشت 
) (
علامت برگه یادداشت
)

1. Rotate: متن را در جهت ساعتگرد و یا پاد ساعتگرد می چرخاند.
1. Zoom: قابلیت بزرگنمایی و یا کوچک کردن متن را برای کاربر فراهم می کند.
1. Fullscreen: متن را به اندازه کل صفحه نمایشگر، نشان می دهد.
1. Share: متن pdfکه نشان داده می شود، از طریق ایمیل به شخص دیگر ارسال می کند.
1. Sync: عملکردی مشابه همین کلید در پنجره اصلی نرم افزار مندلی دارد. (رجوع شود به 
[bookmark: _Toc391966657]بستن پنجره ویراستار pdf
برای بستن پنجره ویراستار یکی از کارهای زیر را انجام دهید:
روی علامت خروج در گوشه پنجره ویراستار باز شده مطابق شکل 64 کلیک کنید.
از منوی FileگزینهClose Tabرا انتخاب کنید.
از کلید میانبر ctrl + Wاستفاده نمایید.
 (
شکل 
64
: نحوه بستن پنجره ویراستار 
pdf
)
[bookmark: _Toc391966658]بخش چهارم: جستجو در منابع و حذف منابع تکراری
در این بخش موضوعات زیر توضیح داده می‌شوند:
جستجو در منابع
یافتن منابع تکراری
[bookmark: _Toc391966659]جستجو در منابع
یکی از بهترین ویژگی های این نرم افزار، امکان جستجو در کل متن منابع موجود در کتابخانه است. برای جستجو در منابع، ابتدا باید در پنجره کتابخانه در  قسمت MyLibrary(قسمت (2) شکل12) محل مورد جستجو (پوشه مورد نظر) را مشخص نمود. حتی در این قسمت می توان در میان گروه ها و یا زیرپوشه ها نیز به جستجو کلمه مورد نظر در میان منابع آنها پرداخت. اکنون در گوشه سمت راست پنجره ابزارها در داخل کادر جستجو مطابق شکل 65 (
کادر جستجو
)کلیدواژه مورد جستجو را می نویسیم تا نرم افزار تمام منابعی که کلیدواژه، حتی در در داخل متن فایل های ضمیمه شده به آنها، وجود دارد مشخص نماید. 
 (
شکل 
65
: کادر جستجو موجود در نوار ابزار جهت جستجو در منابع
)
 (
شکل 
66
: نتایج جستجو برای کلیدواژه «
nuclear
» در پوشه «
project
» در کل متن
)
حال با کلیک بر روی منبع انتخابی از نتایج جستجو شده، فایل ضمیمه شده باز می شود. در صورتی که بخواهیم به جستجو کلمه جدیدی بپردازیم آن کلمه را در داخل کادر جستجو می نویسیم. در این هنگام کلمه های یافت شده زرد رنگ شده و به کاربر امکان یافتن کلمه های دیگر بعد و قبل را با استفاده از کلیدهای Nextو Previousمی دهد (شکل 67).
 (
شکل 
67
: کلیدواژه های جستجو شده در متن فایل ضمیمه شده که با رنگ زرد مشخص شده و با استفاده از کلیدهای 
Next
یا 
Previous
می توان کلیدواژه بعدی یا قبلی را یافت.
)

 (
شکل 
68
: قابلیت جستجو در نام نویسندگان، عنوان منابع، انتشارات، سال و یادداشت ها گذاشته شده در کادر جستجو
)نرم افزار این قابلیت را در اختیار شما قرار می دهد تا بتوانید در نام نویسندگان، عنوان منابع، سال انتشار و یا حتی یادداشت های گذاشته شده جستجو نمایید. بدین منظور در کادر جستجو منابع یک مثلث کوچک مطابق شکل 68 وجود دارد که با کلیک بر روی آن می توانید یکی از گزینه های آن را انتخاب نموده و سپس کلیدواژه مورد نظر را در جلوی آن عبارت همانطور که در شکل 68 نشان داده شده است، بنویسید.

با انتخاب گزینه Clearاز نوار زردرنگ نتایج جستجو، برنامه از حالت جستجو خارج شده و همه منابع ظاهر می گردد. همچنین می توان با کلیک بر روی علامت ضربدر در سمت راست کادر جستجو از حالت جستجو خارج گردید(شکل 69).
 (
شکل 
69
: نحوه خارج شدن از حالت جستجو
)
[bookmark: _Toc391966660]یافتن منابع تکراری
ممکن است در هنگام اضافه کردن منابع بطور دستی و یا جستجو در پایگاه های علمی، تعدادی مقالات تکراری وارد کتابخانه شما شوند. برای حذف این منابع تکراری نرم افزار مندلی قادر است با انتخاب یک گزینه این منابع تکراری را یافته و حذف نماید. بدین منظور ابتدا پوشه مورد نظر خود را انتخاب کرده و یا همه منابع موجود در کتابخانه (انتخاب AllDocumentاز پنجره کتابخانه) را انتخاب نمایید. سپس از منو Toolsگزینه CheckforDuplicatesرا انتخاب کنید (شکل 70).
 (
شکل 
70
: گزینه حذف منابع تکراری در منوی 
Tools
)
 (
شکل 
71
: صفحه نمایش نتیجه جستجو منابع تکراری و ساخت یک منبع از ترکیب این منابع
) (
منبع ترکیب شده از مشترکات منابع تکراری
)در صفحه باز شده جدید، در یک نوار زرد رنگ تعداد منابع مشابه و دسته بندی آنها نشان داده شده است که این دسته بندی در قسمت پایین صفحه نیز ذکر شده است. در قسمت میانی صفحه باز شده ابتدا منبع حاصل از اشتراک منابع تکراری و بعد از آن منابع تکراری پیدا شده قرار گرفته اند. در سمت راست این صفحه مطابق شکل 71 پنجره ای باز شده که بیان می کند این منابع با یکدیگر یکسان بوده و شما می توانید به راحتی آنها را با یکدیگر ترکیب نمایید. 
 (
کلید تایید ترکیب منابع تکراری
)با فشردن کلید ConfirmMerge، این مقالات تکراری در یکدیگر ادغام شده و اطلاعات آنها در یک منبع قرار می گیرد. قسمت های تیک نخورده نشان دهنده اطلاعات غیر یکسان منابع تکراری است. مواردی که در کنار آنها تیک خورده بیانگر یکی بودن اطلاعات در منابع است و این اطلاعات در منبع نهایی قرار می گیرند. به عنوان مثال در شکل 72 مشاهده می شود که قسمت های عنوان، نام نویسنده، نام مجله و سال هر دو مقاله یکسان است که با کلیک بر روی گزینه ConfirmMergeدو مقاله ترکیب شده و به عنوان یک منبع جدید در کتابخانه قرار می گیرد.
 (
شکل 
72
: کلید ترکیب منابع و علامت تیک نشان دهنده یکسان بودن اطلاعات در منابع تکراری
)
[bookmark: _Toc391966661]بخش پنجم: دسته بندی منابع و ایجاد پوشه
جهت سهولت استفاده از منابع موجود در یک کتابخانه، شما نیاز دارید این منابع را بر اساس پارامترهای مختلف دسته بندی نموده و نشانه گذاری نمایید. همچنین لازم است برای انجام پژوهش های مختلف، کتابخانه های متفاوت تشکیل داده و منابع مرتبط با هر پژوهش را در یک پوشه قرار داد و ساختار کتابخانه را با استفاده از زیرپوشه ها نظم بخشید.
بدین منظور این بخش به توضیح مطالب زیر می پردازد:
دسته بندی منابع
ایجاد پوشه و زیرپوشه
[bookmark: _Toc390093232][bookmark: _Toc391966662]دسته بندی منابع
نرم افزار مندلی این قابلیت را به شما می دهد که منابع را از نظر خوانده شده/ نشده، برگزیده بودن، بررسی شده/ نشده، دسته بندی شده/ نشده و ... نشانه گذاری کنید. بدین صورت که در پنجره منابع (قسمت (3) شکل 12) علامت ستاره نشانه برگزیده بودن یا نبودن یک منبع است. با یکبار کلیک بر روی این نشانه می توانید وضعیت آن را تغییر دهید. اگر ستاره زرد رنگ باشد، نشان می دهد که این منبع مورد توجه شما قرار گرفته و در غیر اینصورت، علامت ستاره بی رنگ است. نماد دایره در کنار هر منبع، نشانه خوانده شدن یا خوانده نشدن آن منبع است. به نحوی که دایره منابع خوانده شده، سبز رنگ است.  
[bookmark: _Toc390093233][bookmark: _Toc391966663]ایجاد پوشه و زیر پوشه
 (
شکل 
73
: ایجاد یک پوشه جدید با استفاده از کلید موجود در نوار ابزار
)در نرم افزار مندلی می توانید برای هر پروژه، یک پوشه ایجاد کرده و ساختار آن را قبل از وارد کردن منابع شکل دهید. بدین منظور گزینه Create a NewFolderاز نوار ابزار (شکل 73) و یا از منوی Editگزینه NewFolderرا انتخاب کرده و یا از کلید میانبر ctrl+shift+Nاستفاده نمایید (شکل 74).
 (
شکل 
74
: ایجاد یک پوشه جدید با استفاده از منوی 
Edit
 و کلیدهای میانبر
)
سپس نام پوشه مورد نظر را در پنجره کتابخانه (قسمت (2) شکل 12) انتخاب کنید. در پوشه ایجاد شده قابلیت ایجاد زیر پوشه های متعدد نیز وجود دارد. هنگامی که پوشه جدید را ساختید، می توانید با دو بار کلیک بر روی آن وارد پوشه مورد نظر شده و مطابق آنچه برای ایجاد یک پوشه گفته شد، به تعداد مورد نیاز زیرپوشه ایجاد نمایید. به عنوان مثال در شکل 75 یک پوشه پروژه تعریف شده که شامل سه زیرپوشه است و زیر پوشهarticles، یک زیرپوشه دیگر نیز در خود دارد.هر تعداد پوشه، زیر پوشه و زیر ساختار که مورد نیاز هر تحقیق است می توانید در کتابخانه خود ایجاد نمایید.
 (
شکل 
75
: نمایش پوشه و زیرپوشه های ساخته شده در پنجره کتابخانه
) (
پوشه پروژه
زیرپوشه های پوشه پروژه
پنجره کتابخانه
)
با استفاده از گروه بندی، شما می توانید به تعداد گروه های کاری که در آن فعالیت دارید، پوشه ایجاد کرده و هر پوشه را با گروهی خاص به اشتراک بگذارید.دقت نمائید بهترین حالت در ایجاد یک کتابخانه، درست کردن ساختار آن و سپس ورود اطلاعات و مقالات به آن می باشد.
[bookmark: _Toc391966664]بخش ششم: گروه بندی و به اشتراک گذاری منابع
در این بخش به تشریح موضوعات زیر پرداخته می شود:
1. تشکیل یک گروه جدید
1. انواع گروه
[bookmark: _Toc391966665]تشکیل یک گروه جدید
یکی از مزیت های اصلی نرم افزار مندلی قابلیت تشکیل گروه های علمی با استفاده از افراد مختلف است. به این معنی که شما می توانید از افراد مختلف در سرتاسر دنیا که در یک زمینه خاص مشغول به تحقیق و پژوهش هستند، دعوت بعمل آورید تا در یک گروه عضو شده و اطلاعات و منابع خود را با یکدیگر به اشتراک بگذارند.
برای تشکیل یک گروه جدید در نرم افزار آفلاین کافی است گزینه New Groupاز منوی Editeرا انتخاب کرده و یا بر روی گزینهCreateGroupدر پنجره کتابخانه مطابق شکل76کلیک کنید.

پس از انتخاب این گزینه یک پنجره جدید مشابه شکل 77 باز می شود که از شما خواسته می شود تا برای گروه جدید یک نام تعیین کرده و مختصری در مورد آن گروه توضیح دهید.
 (
شکل
76
: گزینه تشکیل یک گروه جدید
)
 (
تعیین نام گروه
شرح مختصری درباره گروه
) (
شکل 
77
: پنجره اطلاعات یک گروه جدید
)در این پنجره شما می توانید نوع گروه (خصوصی، فقط دعوت و عمومی) را نیز تعیین نمایید. 
[image: ]در ادامه انواع گروه های موجود در نرم افزار معرفی شده و ویژگی های هر یک شرح داده شده است. پس از تعیین مشخصه های گروه، بر روی گزینه Create Group کلیک کنید. سپس پنجره شکل 78 باز شده و نرم افزار از شما می خواهد تا افراد مورد نظرتان را به گروه دعوت نمایید.
 (
شکل 
78
: دعوت افراد برای عضویت در گروه جدید
)
در این پنجره شما باید آدرس ایمیل افراد مورد نظر خود را وارد کرده و یک متن دعوت برای عضویت در گروه برای آنها بفرستید. متن دعوت می تواند شامل معرفی مختصری از شما و زمینه تحقیقاتی و همچنین شرح فعالیت که قرار است در گروه انجام گیرد، باشد.
[image: ] (
شکل 
79
: پیغام ارسال دعوت نامه به افراد
)گزینه Send invitesدعوت نامه را برای افراد ارسال کرده و پیغام ارسال آن را مطابق شکل 79 به شما نمایش می دهد.
[image: ] (
شکل 
80
: صفحه اصلی گروه تازه ایجاد شده
)اکنون از شما خواسته می شود تا منابع مربوط به این گروه را در آن وارد نمایید. گزینه Continue to group صفحه اصلی این گروه را برای شما باز می کند (شکل 80).

این صفحه اصلی شامل سه قسمت است (شکل 81):
- نمای کلی[footnoteRef:29] [29:  Overview] 

- منابع[footnoteRef:30] [30:  Documents] 

 (
شکل 
81
: سه قسمت صفحه اصلی یک گروه
)[image: ]- اعضاء گروه[footnoteRef:31] [31:  Members] 

 (
شکل 
82
: نمایش فعالیت های اخیر گروه در قسمت 
Overview
)در قسمت نمای کلی، آخرین فعالیت ها در گروه نمایش داده می شود. در این قسمت شما می توانید از آخرین تغییراتی که به واسطه اعضاء دیگر در گروه های عمومی ایجاد شده اند، مطلع گردید (شکل 82).

 (
شکل 
83
: نمایش منابع به اشتراک گذاشته شده در یک گروه و نظرات اعضاء در مورد هر منبع در قسمت 
Documents
) (
نظرات افراد در مورد منبع انتخاب شده در این قسمت نمایش داده می شود
)در قسمت Documentتمام منابعی که در این گروه قرار گرفته اند نشان داده می شود. حتی منابعی که دیگر اعضاء وارد نموده اند نیز نمایش داده می شوند. با کلیک بر روی هر منبع می توان در قسمت Noteدر سمت راست صفحه گروه، نظرات دیگران را در مورد هر منبع که به اشتراک عموم گذاشته شده است را در یک صفحه مشاهده و و نظرات خود را منظور نمود (شکل 83).
 (
دعوت از افراد دیگر
جستجو در اعضاء گروه های دیگر
)در قسمت Membersشما می توانید از همکاران و افراد دیگر دعوت به عمل آورید (شکل 84). 
 (
شکل 
84
: دعوت از افراد دیگر برای عضویت در گروه در قسمت 
Members
)

 (
شکل 
85
: نحوه ارسال دعوت نامه به افراد 
) (
می توان در این قسمت، یک متن به دعوت نامه اضافه کرد
)با کلیک بر روی قسمتInvite People …پنجره جدیدی مطابق شکل 85باز می شود که می توان ایمیل فرد مورد نظر را در ان وارد کرده و با استفاده از گزینه Sendدعوت نامه را برای وی ارسال نمود.
[bookmark: _Toc391966666]انواع گروه
نرم افزار مندلی این قابلیت را در اختیار شما قرار می دهد تا بر اساس نوع فعالیتی که مورد نظرتان است و افرادی که می خواهید منابع گروه را با آنها به اشتراک بگذارید، نوع گروه خود را تعیین کنید. بدین منظور سه نوع گروه در این برنامه تعریف شده است:
1. گروه خصوصی یا شخصی[footnoteRef:32] [32:  Private] 

1. گروه دعوت[footnoteRef:33] [33:  Invite - only] 

1. گروه عمومی[footnoteRef:34] [34:  Open] 
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[bookmark: _Toc387831506][bookmark: _Toc390093234]

[bookmark: _Toc391966667]فصل چهارم: راهنمای نرم افزار مندلی آنلاین
در این فصل قسمت ها و امکانات مختلف نرم افزار آنلاین مندلی شرح داده شده و نحوه افزودن منابع جدید و دسته بندی آنها ذکر شده است. یکی از مزیت های اصلی این بخش نرم افزار تشکیل گروه های علمی با افراد مختلف و به اشتراک گذاری نتایج تحقیقات آنان است. این فصل راهنمای نحوه تشکیل گروه و دعوت افراد برای عضو شدن به گروه نیز می باشد.
[bookmark: _Toc391966668][bookmark: _Toc387831507][bookmark: _Toc390093235]بخش اول: ورود به نرم افزار مندلی آنلاین و معرفی قسمت های آن
در این بخش موضوعات زیر توضیح داده می‌شوند:
نحوه وارد شدن به نرم افزار آنلاین
توضیح قسمت های مختلف صفحه اصلی مندلی آنلاین
[bookmark: _Toc391966669]نحوه وارد شدن به نرم افزار آنلاین
همانطور که ابتدا در فصل دوم در مورد نحوه دسترسی و ثبت نام در وب سایت نرم افزار مندلی[footnoteRef:35] گفته شد، شما می توانید با وارد کردن آدرس ایمیل و رمز ورود در قسمت Sign inشکل 86 به حساب کاربری خود در برنامه مندلی آنلاین وارد شوید. [35: www.mendeley.com] 

 (
شکل 
86
: صفحه اصلی وب سایت نرم افزار مندلی و نحوه ورود به حساب کاربری
)
در حقیقت می توان با گذاشتن کتابخانه منابع خود بر روی سایت، در هر زمان و هر مکان از آن استفاده نمود. نکته حائز اهمیت دیگر در مورد برنامه آنلاین این است که این وب سایت 1گیگابایت فضای رایگان در اختیار هر کاربر قرار می دهد تا بتواند فایل های خود را ارسال و دریافت نماید. لذا می توان برای موضوعات مورد علاقه خود گروه های عمومی راه اندازی کرده و عضو علمی پذیرفت و یا با جستجو بر روی گروه های علمی موجود در آنها عضو گردیده و از مستندات آنها استفاده نمود و با آنها همکاری علمی داشت. از دیگر مزیت های این برنامه قابلیت اتصال آن به ده ها موتور جستجوگر است که به شما اجازه می دهد اطلاعات منابع را بطور مستقیم از آنها استخراج کنید.
[bookmark: _Toc387831508][bookmark: _Toc390093236][bookmark: _Toc391966670]توضیح قسمت های مختلف صفحه اصلی مندلی آنلاین
محیط برنامه آنلاین دارای قسمت های مختلفی است که در شکل 87 نشان داده شده است. در ادامه به تشریح هریک از قسمت ها می پردازیم.

 (
منوهای مندلی آنلاین
نوار جستجو
اطلاعات حساب کاربری
) (
شکل 
87
: قسمت های مختلف صفحه اصلی مندلی آنلاین
)
[bookmark: _Toc391966671]اطلاعات حساب کاربری
هر کاربر دارای یک حساب کاربری در وب سایت مندلی است که اطلاعات آن را از قسمت MyAccountصفحه اصلی می تواند مشاهده و ویرایش کند.
این اطلاعات شامل:
1. ویرایش اطلاعات شخصی
1. جزئیات حساب کاربری
1. میزان مخفی یا مشترک بودن اطلاعات
1. اخطارها
1. هزینه های پرداختی
1. [image: ]خروج از حساب کاربری
 (
شکل
88
: اطلاعات مختلف حساب کاربری
)
[bookmark: _Toc387831509][bookmark: _Toc390093237][bookmark: _Toc391966672]بخش دوم: منوهای موجود درصفحه اصلی
این بخش به تشریحمنوهای صفحه اصلی می پردازد. این منوها شامل:
داشبورد[footnoteRef:36] [36:  Dashboard] 

کتابخانه[footnoteRef:37] [37:  My Library] 

مقالات[footnoteRef:38] [38:  Papers] 

گروه ها[footnoteRef:39] [39:  Groups] 

افراد[footnoteRef:40] [40:  People] 

[bookmark: _Toc391966673]داشبورد :
در این قسمت مطابق آنچه در شکل89 نشان داده شده است، شما می توانید:
1- فعالیت های گذشته خود در برنامه آنلاین، از قبیل ایجاد گروه ها، اضافه کردن منابع و انتقال داده ها را مشاهده نمایید.
2- نظریه ای را مطرح یا سوال کنید تا این موضوع در وب سایت مندلی مورد بحث قرار گیرد.
3- ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات از اینترنت را از این قسمت دانلود و نصب نماید.
 (
شکل
89
: محیط داشبورد مندلی آنلاین به همراه راهنمای قسمت های مختلف آن
) (
2
1
4
3
)4- حساب کاربری خود را به روز رسانی نماید.

[bookmark: _Toc391966674]کتابخانه:
این قسمت مانند محیط کار برنامه مندلی آفلاین می باشد و کلیه امکانات آن را دارد. در شکل 90 محیط کتابخانه تحت وب مشاهده می شود. 
 (
شکل 
90
: محیط کتابخانه نرم افزار مندلی آنلاین
)
امکانات مرتبط با منابع در بالای محیط کتابخانه مطابق شکل91 قرار داده شده است. 
 (
شکل
91
: امکانات مرتبط با منابع در کتابخانه آنلاین
)[image: ]
1. گزینه add Document : به شما اجازه می دهد تا یک منبع جدید را وارد کتابخانه آنلاین کنید و اطلاعات آن را بطور دستی وارد نمایید.
1. گزینه Delete Documents : منبع و یا منابع انتخاب شده را حذف می کند.
برای انتخاب یک منبع و یا تعدادی از منابع کافی است مربع قرار گرفته در کنار هر منبع را  مطابقشکل92 علامت گذاری کنید.
 (
شکل
92
: نحوه انتخاب یک یا چند منبع در محیط آنلاین
) (
انتخاب شده
انتخاب 
ن
شده
)


1. گزینه Remove from Folder : منبع و یا منابع انتخاب شده را از پوشه و یا زیرپوشه ای که در آن قرار گرفته اند، خارج ساخته و آنها را به قسمت AllDocumentsمنتقل می کند. 
1. [image: ]گزینه CreatFolder: یک پوشه جدید در کتابخانه شما ایجاد می کند. مطابق شکل93 از شما خواسته می شود تا نام پوشه و توضیحات مربوط به آن را وارد کنید.
 (
شکل
93
: پنجره نام و توضیحات ایجاد پوشه جدید
)

1. گزینه CreatGroup: با استفاده از این گزینه شما می توانید یک گروه جدید از افراد مختلف در کتابخانه خود ایجاد کنید. هنگام تشکیل گروه، نوع گروه (عمومی/ خصوصی) تعیین می گردد. مراحل دیگر تشکیل گروه در بخش چهارم همین فصل آورده شده است.
1.  (
شکل
94
: پنجره هشدار حذف یک پوشه
)[image: ]گزینه Remove Folder : پوشه ای که در آن قرار دارید را حذف می کند. هنگام انتخاب این گزینه پنجره هشدارشکل94 نمایش داده می شود تا شما از حذف پوشه مطمئن شوید.

1. گزینه WebImporter: به شما کمک می کند تا ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات از اینترنت را نصب کرده و به راحتی منابع مورد نظر خود را به همراه اطلاعات کتابشناختی آنها وارد کتابخانه خود کنید.
1.  (
شکل
95
: نمایش میزان حجم مصرف شده و به اشتراک گذاشته شده در کتابخانه
)[image: ]گزینه UsageAccount: حجم مصرف شده و حجم به اشتراک گذاشته شده در کتابخانه شما را نمایش می دهد (شکل95).

 (
شکل
96
: افزایش حجم در اختیار هر کاربر بر اساس پیشنهاد سایت مندلی
)[image: ]سایت نرم افزار مندلی به کاربران خود اجازه می دهد تا با پرداخت هزینه بتوانند میزان حجم در اختیار خود را افزایش دهند (شکل96).

[image: ]برای این منظور بسته هایی با قیمت و حجم مشخص در اختیار کاربران قرار می دهد. در شکل97 بسته های موجود برای حجم شخصی نشان داده شده است.
 (
شکل
97
: بسته های پیشنهادی سایت مندلی برای افزایش حجم
)
[bookmark: _Toc391966675]مقالات:
در این بخش شما می توانید به جستجو منابع موجود در  محیط وب این نرم افزار بپردازید. متن کامل مقاله را در صورت موجود بودن ذخیره کرده و مشخصات هر کدام را مشاهده نمایید. توجه داشته باشید که کلیدواژه شما در منابعی که افراد در وب سایت مندلی بارگزاری کرده اند، جستجو می شود نه در کل فضای مجازی اینترنت.
همانطور که در شکل98 مشاهده می شود، مقالات در ستون سمت چپ این صفحه بر اساس موضوع و رشته های مختلف دسته بندی شده اند. همچنین می توان منابع را بر حسب جدید بودن و یا پر مخاطب بودن نمایش داد.
 (
شکل
98
: جستجو در منابع موجود در وب سایت مندلی
)

[bookmark: _Toc391966676]گروه ها :
در این قسمت گروه های ایجاد شده توسط شما نمایش داده می شود. از طرفی می توان به جستجو در میان گروه های ایجاد شده در وب سایت نرم افزار نیز پرداخت و در آنها عضو گردید (شکل 99).
 (
شکل 
99
: نمایش گروه های ایجاد شده و توانایی جستجو در گروه ها
) (
ایجاد گروه جدید
)در صورتیکه شما هنوز گروهی را ایجاد نکرده باشید، برنامه پر طرفدارترین گروه ها را نمایش می دهد.

[bookmark: _Toc391966677]افراد :
 (
شکل
100
: نمایش افرادی که شما منابع خود را با آنها به اشتراک گذاشته اید و یا نحوه اضافه کردن فرد یا افراد جدید
) (
هنوز فرد یا افرادی اضافه نشده اند
!
)برای جستجو افراد بر اساس نام آنها و نیز بررسی عضویت افرادی که آدرس ایمیل آنها در دفترچه تماس ایمیل های شما می باشد، از این قسمت استفاده می شود (شکل100).
[bookmark: _Toc391966678]بخش  سوم: اضافه کردن یک منبع جدید
در این بخش موضوعات زیر توضیح داده می‌شوند:
افزودن یک منبع جدید بطور دستی
وارد نمودن اطلاعات منبع بطور خودکار
[bookmark: _Toc391966679]افزودن یک منبع جدید بطور دستی
 (
تعیین مکان منبع جدید
تعیین 
نوع
 منبع جدید
)برای اضافه کردن یک منبع جدید به محیط آنلاین وارد منوی کتابخانه شده و گزینه Add Documentمربوط به اضافه کردن منبع جدید به کتابخانه را انتخاب کنید. با انتخاب این گزینه پنجره شکل101 باز می شود.
 (
شکل
101
: پنجره اضافه کردن منبع جدید به کتابخانه آنلاین
)
شما می توانید پوشه، زیرپوشه و یا گروه مورد نظر جهت قرار گرفتن منبع جدید در آن را انتخاب کنید. با کلیک بر روی مثلث گزینه Addtoتمام پوشه ها و گروه های ساخته شده در کتابخانه آفلاین مطابق شکل 102 نشان داده می شود.
 (
شکل 
102
: تعیین مکان قرار گرفتن منبع جدید بر اساس پوشه و گروه های موجود در کتابخانه آفلاین
) (
پوشه و گروه های ساخته شده در کتابخانه آفلاین
)

 (
شکل
103
: فهرست نوع منبع جدید که می خواهد به کتابخانه اضافه شود
) (
فهرست نوع منابع
)همچنین باید نوع منبع را بر اساس فهرستی که شکل103 نشان داده شده است، تعیین کنید.

 (
شکل
104
: وارد کردن اطلاعات بطور دستی برای افزودن یک مقاله جدید به کتابخانه آنلاین
)[image: ]بر اساس نوع منبع انتخاب شده، پنجره جدیدی باز می شود که از شما می خواهد تا اطلاعات منبع جدید را در آن وارد کنید. در شکل104 نوع منبع، Journal Article انتخاب شده است.گزینه Save کلیه اطلاعات منبع جدید را در کتابخانه آنلاین مندلی ذخیره می کند. 
[bookmark: _Toc391966680]وارد نمودن اطلاعات منبع بطور خودکار
وارد نمودن اطلاعات بطور خودکار از پایگاه های داده باعث می شود تا از خطاهای کاربر بکاهد و اطلاعات منابع بطور کاملتر نسبت به سایر روش ها وارد شود. جهت وارد نمودن اطلاعات از پایگاه های داده ابتدا باید ابزار کمکی وارد کننده اطلاعات از اینترنت را مطابق آنچه در فصل دوم شرح داده شد، نصب کنید. 
سپس با استفاده از این ابزار پس از جستجو در پایگاه مورد نظر، به راحتی می توانید اطلاعات کتابشناختی منبع را وارد کتابخانه خود نمایید. به عنوان نمونه، اضافه کردن یک منبع از پایگاه داده Sciencedirectبطور خودکار در شکل 105 نشان داده شده است.
 (
شکل 
105
: اضافه کردن یک منبع جدید بطور خودکار از پایگاه 
Science direct
)
[bookmark: _Toc387831512][bookmark: _Toc390093240][bookmark: _Toc391966681]بخش چهارم: تشکیل گروه و به اشتراک گذاری منابع
در این بخش نحوه تشکیل گروه در نرم افزار مندلی آنلاین شرح داده شده است.
[bookmark: _Toc391966682]تشکیل گروه
 (
شکل 
106
: جستجو در گروه های موجود در محیط آنلاین
) (
جستجو در گروه های موجود
)همانطورکه در فصل سوم نحوه تشکیل گروه و به اشتراک گذاری منابع در نرم افزار مندلی آفلاین شرح داده شد، در برنامه آنلاین نیز می توان گروه هایی را تشکیل دهید. از دیگر مزیت های این قسمت، جستجو در میان گروه های موجود در وب سایت نرم افزار می باشد که کلیدواژه مورد نظر را در محل نشان داده شده در شکل 106 باید وارد نمود. در این قسمت می توان جستجو را در زمینه تحقیقاتی مرتبط با موضوع (قسمت Brows disciplines) نیز انجام داد.

 (
شکل 
107
: نحوه تشکیل گروه جدید در برنامه آنلاین
)به منظور تشکیل یک گروه جدید، به صفحه Groupsمحیط آنلاین رفته و گزینه Createanewgroupرا مطابق شکل 107 انتخاب کنید.

پنجره ای مطابق شکل 108 باز می شود که در آن باید نام گروه، توضیحات مربوط به گروه را وارد کرده و نوع گروه (خصوصی، فقط دعوت و عمومی) را تعیین نمایید.
 (
شکل 
108
: پنجره تشکیل گروه جدید و وارد کردن اطلاعات گروه در آن
)[image: ]بقیه مراحل مشابه نحوه تشکیل گروه در برنامه آفلاین است.
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[bookmark: _Toc387831517][bookmark: _Toc390093245]
[bookmark: _Toc391966683]فصل پنجم: راهنمای ابزار استناد دهی
[bookmark: _Toc387831518][bookmark: _Toc390093246]برای شما حتما اتفاق افتاده است که از نوشته دیگران در مقاله خود استفاده کرده باشید و منبع آن را فراموش کنید. اگر انسان امانت داری باشید حتما به دنبال مرجع اصلی آن می گردید و با این کار اعتبار بیشتری به کار خودتان نیز خواهید بخشید. در این راه نرم افزار مندلی همراه شما خواهد بود و به راحتی به شما در پیدا کردن منابع و استناد دهی کمک خواهد کرد. در این فصل نحوه استفاده از این نرم افزار جهت استناد دهی منابع در مقالات و پژوهش های علمی تشریح خواهد شد.
[bookmark: _Toc391966684]راهنمای ابزار استناد دهی در نرم افزار «ورد»
 (
شکل 
109
: با انجام مراحل نصب ابزار استناد دهی، پنجره نشان داده شده در منو 
Reference
نرم افزار 
Word
ایجاد می شود.
)اولین قدم برای استفاده از ابزار استناد دهی مندلی هنگام نگارش مقالات علمی، دانلود این ابزار و نصب آن بر روی سیستم است. کلیه مراحل دانلود و نصب این ابزار در بخش دوم فصل دوم آورده شده است(شکل 109).


پس از نصب این ابزار لازم است تمام مقالات و منابعی که در نوشته خود استفاده کرده اید را به کتابخانه شخصی خود اضافه کنید. برای اینکار گزینهaddfilesرا مطابقشکل 110 انتخاب کرده و محل ذخیره فایل ها را به نرم افزار معرفی کنید. نرم افزار کار انتقال را انجام خواهد داد و کلیه منابع را بر اساس اطلاعات کتاب شناختی آنها وارد کتابخانه شما خواهد نمود.
 (
شکل 
110
: نحوه اضافه کردن منابع جدید به کتابخانه توسط خود نرم افزار
)
در صورتیکه از قبل مطابق آنچه در فصل های قبل گفته شد، کتابخانه شخصی و پوشه های کاری خود را ساخته و منابع را وارد آنها ساخته اید، به انجام این مراحل نیاز ندارید.
 (
شکل 
111
: گزینه درج مستندات در نرم افزار «ورد»
) (
نصب ابزار استناد دهی سبب باز شدن این پنجره در نرم افزار «ورد» می شود
)برای درج مستندات در متن مقاله باید روی گزینه InsertCitationدر منو Referencesنرم افزار «ورد» مطابق شکل 111کلیک کنید.

 (
شکل 
112
: پنجره استناد دهی بر اساس منابع موجود در کتابخانه مندلی در نرم افزار «ورد»
)[image: ]اکنون پنجره نشان داده شده در شکل 112 باز می شود. در قسمت جستجو کلیدواژه و یا قسمتی از متن مقاله خود را وارد نموده و سرعت فوق العاده نرم افزار مندلی در جستجو بر اساس نام مولف، عنوان، سال و بطور کلی در کلیه منابع کتابخانه را مشاهده نمایید.

 (
شکل 
113
: پنجره منابع جستجو شده در کتابخانه با توجه به کلیدواژه داده شده
)[image: ]با انتخاب مرجع مورد نظر در پنجره شکل 113 و فشردن کلید OKمستندات را در متن خود وارد کنید. در این پنجره می توان از قسمت My Library گروه خاصی را جهت انجام جستجو انتخاب نمود.

بر اساس سبک استناد دهی انتخاب شده، مستندات به متن اضافه می شوند. به عنوان مثال در شکل 114 نام نویسنده و سال منبع مورد نظر در جلوی متن قرار گرفته است. با تغییر سبک استناد دهی همچنین می توان در متن منابع را فقط شماره گذاری نموده و  در انتهای مقاله منابع را به ترتیب معرفی نمود.
 (
شکل 
114
: یک نمونه از نحوه استناد دهی در نرم افزار «ورد» منطبق با سبک انتخاب شده
)[image: ]
 (
شکل 
115
: نوار ابزار نرم افزار مندلی آفلاین و دو گزینه اضافه شده جهت استناد دهی
)روش دیگر ارجاع منابع در متن، استفاده از گزینه GoToMendeleyدر شکل 112 است. با انتخاب این گزینه نرم افزار مندلی باز شده و دو گزینه Citeو Cancleدر نوار ابزارآن مطابق شکل 115 فعال می شود. در این زمان با انتخاب منابع مورد نظر، بر روی کلید Citeکلیک کرده تا به منبع در محل مورد نظر از متن ارجاع داده شود.   
 (
شکل 
116
: نحوه استناد دهی در متن و وارد نمودن اطلاعات کامل مراجع در انتهای متن
) (
Insert Bibliography
Insert 
Citation
)برای نمایش کلیه اطلاعات منابع ارجاع داده شده در داخل متن، در انتهای آن متن (در قسمت مراجع) و یا در قسمت مورد نظر گزینه InsertBibliographyازشکل 109را انتخاب کنید تا اطلاعات منابع ظاهر گردد.

[bookmark: _Toc391966685]سبک استناد دهی
همانطور که می دانید فرمت های نمایش منابع بسیار متفاوت می باشد که مجلات، کنفرانس ها، کتاب ها و تحقیقات علمی هر کدام به روش های متفاوتی به نگارش مراجع می پردازند، به آنها سبک استناد دهی گفته می شود. اکثر نرم افزارهای مدیریت مراجع قادر هستند با انتخاب سبک استناد دهی برای آنها، مراجع به فرم استاندارد آن سبک مرتب کنند. نرم افزار مندلی دارای بیش از 1600 نوع سبک استناد دهی است. برای تغییر نحوه نمایش منابع می توان از گزینه Styleدر منو Referencesسبک مورد نظر خود را انتخاب نمایید(شکل 117).
 (
شکل 
117
: انواع سبک استناد دهی در بخش 
Style
)
در صورتیکه سبک استناد دهی مورد نظر شما در پیش فرض های نمایش داده شده، نباشد، با استفاده از گزینه MoreStylesشکل 117، در صفحه جدید باز شده سبک مورد نظر را انتخاب کنید. سبک انتخابی مارکدار شده و تاریخ آخرین به روز شدن آن را مانند شکل 118 نشان می دهد. 
 (
شکل 
118
: سبک های استناد دهی نصب شده بر روی نرم افزار به همراه تاریخ به روز رسانی شدن آنها
) (
تاریخ به روز شدن سبک انتخابی
)

با کلیک راست بر روی سبک انتخاب شده می توان آن را به روز رسانی نمود و یا آن را از سبک های استناد دهی حذف کرده و یا آن را ویرایش نمود(شکل119). در انتها با کلیک بر روی گزینه UsethisStyle، این سبک استناد دهی در نرم افزار «ورد» جایگزین سبک قبلی شده و مورد استفاده قرار می گیرد.


 (
شکل
119
: نحوه به روز رسانی، حذف و یا ویرایش سبک استناد دهی انتخاب شده
)
 (
شکل 
120
: نحوه دانلود سبک استناد دهی جدید
) (
لینک دانلود سبک
 مورد نظر خود را در این قسمت وارد نموده و آن را 
Download
 نمایید.
)اگر سبک استناد دهی مورد نظر شما در صفحه باز شده شکل 118 نیز نباشد، با انتخاب گزینه Get More Style پنجره جدیدی مشابه شکل 120 باز می شود که می توانید سبک استناد دهی خود را جستجو نموده و آن را دانلود نمایید.
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and Jeremy Ginges'
! University of Southern California, Los Angeles, CA
2 Centre National de la Recherche Scientifique, Paris, Franc
# Northwestern University, Evanston, IL
# New School for Social Research, New York, NY

Abstract

Conflict over Iran’s nuclear program, which involves a US-led policy o impose sanctions on Iran, is perecived by
Yet, there is litle scientiic study

or understanding of how materialincentives and disincentives, such as cconomic sanctions, psychologically affect the
targeted population and potentially influence behaviour Here we explore the Iranian nuclear program wi
‘concemed with sacred values. We inegrte experiments within a survey of 1997 Iranians. We find that a el
but politially significant portion of the Iranian population believes that acquiring nuclear energy has become u sacred
value, in the sense that proposed economic incentives and disincentives result in a “backfire effect” in which offers of
material rewards or punishment lead o increased anger and greater disapproval.
energy and did ot hold for acquiring nuclear weapons. ‘The preseat stdy is the first demonstration of the backfire.
effect for material disincentives as well as incentives, and on an issue whose apparent sacred nature is recent rather than
longstanding.

Keywords: protected values, sacred values, Iran, nuclear progra
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1 University of Southern California, Los Angeles, CA
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Abstract

Conflict over Iran’s nuclear program, which involves a US-led policy to impose sanctions on Iran, is perceived by
each side as a preeminent challenge 10 its own national security and global peace. Yet, there is little scientific study
or understanding of how material incentives and disincentives, such as economic sanctions, psychologically affect the
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